ZASADY WYKONYWANIA
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N wwwipmrgizycko



USTAWA
z dnia 15 kwietnia 2011 r.

o dzialalnosci lecznicze]j

Dz.U. 2011 Nr 112 poz. 654




Swiadczenia Zdrowotne

Dzialania sluzace zachowaniu, ratowaniu,
przywracaniu lub poprawie zdrowia oraz inne
dzialania medyczne wynikajace z procesu leczenia
lub przepisow odrebnych regulujacych zasady ich
wykonywania;
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TERMINOLOGIA

v Przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo w rozumieniu
art. 551 Kodeksu cywilnego, w ktorym podmiot leczniczy
wykonuje dziatalnosc¢ lecznicza;

v Podmiot wykonujacy dziatalnosé lecznicza

= podmiot leczniczy(przedsigbiorcy, SP ZOZ-y, Jednostki
budzetowe, instytuty badawcze, fundacje i stowarzyszenia, koscioty
lub zwiazki wyznaniowe)

= praktyke zawodowa
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TERMINOLOGIA

» Swiadczenie szpitalne — wykonywane cafa dobe
kompleksowe swiadczenia zdrowotne polegajace na
diagnozowaniu, leczeniu, pielegnacji i rehabilitacji, ktore nie
moga byc realizowane w ramach innych stacjonarnych i
catodobowych swiadczen zdrowotnych lub
ambulatoryjnych swiadczen zdrowotnych; swiadczeniami
szpitalnymi sa takze swiadczenia udzielane z zamiarem
zakonczenia ich udzielania w okresie nieprzekraczajacym 24
godzin;
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TERMINOLOGIA

» Stacjonarne i catlodobowe swiadczenie

zdrowotne inne niz Swiadczenie szpitalne -
swiadczenia opiekuncze, pielegnacyjne, paliatywne,
hospicyjne, swiadczenia z zakresu opieki dtugoterminowe;j,
rehabilitacji leczniczej, leczenia uzaleznien, psychiatrycznej
opieki zdrowotnej oraz lecznictwa uzdrowiskowego,
udzielane pacjentom, ktorych stan zdrowia wymaga
udzielania catodobowych lub catodziennych swiadczen
zdrowotnych w odpowiednio urzadzonych, statych
pomieszczeniach;
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PODMIOTAMI LECZNICZYMI SA: i»

|) przedsiqbiorcy W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 i Nr 239,
poz. 1593) we wszelkich formach przewidzianych dla wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, jezeli ustawa nie stanowi inaczej,

2) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej,

3) jednostki budzetowe, w tym panstwowe jednostki budzetowe
tworzone i nadzorowane przez Ministra Obrony Narodowej, ministra wiasciwego
do spraw wewnetrznych, Ministra Sprawiedliwosci lub Szefa Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, posiadajace w strukturze organizacyjnej
ambulatorium, ambulatorium z izba chorych lub lekarza podstawowej opieki

zdrowotnej,
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PODMIOTAMI LECZNICZYMI SA: 2»

4) instytuty badawcze, o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618),

5) fundacje i stowarzyszenia, ktérych celem statutowym jest

wykonywanie zadan w zakresie ochrony zdrowia i ktorych statut dopuszcza
prowadzenie dziatalnosci leczniczej,

6) koscioty, koscielne osoby prawne lub zwiazki
wyznaniowe — w zakresie, w jakim wykonuja dziatalnosc¢ lecznicza.
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LEKARZE | PIELEGNIARKI

»moga wykonywac swoj zawod w ramach
dziatalnosci leczniczej na zasadach okreslonych w
ustawie oraz w przepisach odrebnych, po wpisaniu
do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnosc
lecznicza.
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DZIAYALNOSC LECZNICZA LEKARZY
MOZE BYC WYKONYWANA W FORMIE

I. jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej jako
indywidualna praktyka lekarska, indywidualna praktyka lekarska
wylfacznie w miejscu wezwania, indywidualna specjalistyczna praktyka
lekarska, indywidualna specjalistyczna praktyka lekarska wyfacznie w
miejscu wezwania, indywidualna praktyka lekarska wytacznie w
przedsiebiorstwie podmiotu leczniczego na podstawie umowy z tym
podmiotem lub indywidualna specjalistyczna praktyka lekarska

wylfacznie w przedsigbiorstwie podmiotu leczniczego na podstawie
umowy z tym podmiotem,

2. spotki cywilnej, spotki jawnej albo spotki
partnerskiej jako grupowa praktyka lekarska,
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DZIALALNOSC LECZNICZA POLEGA NA s

udzielaniu swiadczen zdrowotnych
promocji zdrowia

realizacji zadan dydaktycznych i badawczych w
powiazaniu z udzielaniem swiadczen zdrowotnych
i promocja zdrowia, w tym wdrazaniem nowych
technologii medycznych oraz metod leczenia.
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DZIALALNOSC LECZNICZA POLEGA NA 2

przygotowywaniu osob do wykonywania zawodu
medycznego i ksztatceniu osob wykonujacych zawod
medyczny na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach regulujacych ksztatcenie tych osob.
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DZIALALNOSC LECZNICZA POLEGA NA

WV ramach struktury organizacyjnej podmiotu
leczniczego moze zostac wydzielona jednostka
organizacyjna, w celu udzielania swiadczen
zdrowotnych mieszkancom domow pomocy
spotecznej lub wychowankom placowek opiekunczo
wychowawczych, zlokalizowana na terenie danej
jednostki organizacyjnej pomocy spoteczne;.
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Formy dziatalnosci
gospodarcze]

1.Indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza (indywidualna
lub specjalistyczna praktyka lekarska)

2. Spotka prawa cywilnego

3. Spotki prawa handlowego
a.-osobowe: jawna,partnerska,komandytowa,
b.- kapitalowe: z 0.0., S.A.

c.- fundacja lub stowarzyszenie (b rzadko
SONOERE)
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TYPY PRAKTYK




Indywidualna (specjalistyczna)
Praktyka Lekarska

Podstawa prawna: Ustawa o zawodzie lekarza z
5.12.1996r (z p6z. zm.)

Wymogi: prawo wykonywania zawodu, posiadanie
odpowiedniej specjalizacji, uzyskanie zezwolenia
oraz wpisu do rejestru podmiotow wykonujacych
dziatalnosc lecznicza( po przedstawieniu
dodatkowo danych o sprzecie 1 pomieszczeniu-w

-I Q opinia TSSE).
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Grupowa praktyka lekarska
W formie s.c., sp.p

Podstawa prawna: Ustawa o zawodzie lekarza z
5.12.1996r 1 nowelizacja z dnia 10.12.1998 .

procedura jak w przypadku rejestracji
Indywidualnej specjalistycznej praktyki lekarskiej.
Swiadczenia zdrowotne moga by¢ udzielane
wyltacznie przez lekarzy wspolnikow.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06 17



Spotka cywilna

(procedura tworzenia)

Umowa spolki na pismie
Rejestracja w Urzedzie Skarbowym (14 dni)
REGON (Wojewodzki Urzad Statystyczny)
Pieczatki

Konto w Banku
Rejestracja w ZUS
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Spotka partnerska

(procedura tworzenia)

(kodeks spotek handlowych- Dz.U.nr 94 poz. 1037 z 8.11.2000r

Umowa spofki
Rejestracja w sadzie rejestrowym

REGON (Wojewodzki Urzad Statystyczny)
Pieczatki

Konto w Banku

Rejestracja w Urzedzie Skarbowym (14 dni)
Rejestracja w ZUS
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Spotka z 0.0., S.A.

(procedura tworzenia)

(kodeks spotek handlowych- Dz.U.nr 94 poz. 1037 z 8.11.2000r

Kapital zaktadowy nie nizszy niz 5000/100000 zt

Umowa w formie aktu notarialnego okreslajaca
dziatalnosc, ktorg spotka zamierza prowadzic

Rejestracja w Sadzie Rejestrowym
Kolejne kroki jak w przypadku rejestracji sp.p.
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Roznice pomiedzy
S.C. aSp. Z0.0. 1 S.A.

RoOzne procedury tworzenia 1 rejestracji

Nastepstwa wynikajace z Ustawy podatkowej o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz
prawnych.
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Skarb Panstwa reprezentowany przez ministra,
centralny organ administracji rzadowej albo wojewode

moze utworzyc¢ i prowadzi¢ podmiot leczniczy w
formie:

» |) spotki kapitatowe;j;

» 2) jednostki budzetowe;.
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Jednostka samorzadu terytorialnego

moze utworzyc i prowadzic podmiot leczniczy w formie:

» |) spotki kapitatowej;

» 2) jednostki budzetowe;.
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Uczelnia medyczna

moze utworzyc i prowadzic podmiot leczniczy w formie

» spotki kapitatowe;j.
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Skarb Panstwa, Jednostki Samorzadu Terytorialnego,
Uczelnia medyczna

moga prowadzic

» samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej.
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RODZAJAMI DZIALALNOSCI LECZNICZE] SA:

» |) stacjonarne i catodobowe swiadczenia
zdrowotne

» a) szpitalne,

» b) inne niz szpitalne;

»2) ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne.
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STACJONARNE | CALODOBOWE SWIADCZENIA
ZDROWOTNE INNE NIZ SZPITALNE MOGA
POLEGAC NA:

» |) udzielaniu catodobowych swiadczen zdrowotnych, ktore
obejmuja swoim zakresem pielegnacje i rehabilitacje
pacjentow niewymagajacych hospitalizacji, oraz zapewnianiu
im produktow leczniczych i wyrobow medycznych,
pomieszczen i wyzywienia odpowiednich do stanu zdrowia, a
takze prowadzeniu edukacji zdrowotnej dla pacjentow i
cztonkow ich rodzin oraz przygotowaniu tych osob do
samoopieki i samopielegnacji w warunkach domowych;
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STACJONARNE | CALODOBOWE SWIADCZENIA
ZDROWOTNE INNE NIZ SZPITALNE MOGA
POLEGAC NA:

» 2) udzielaniu catodobowych swiadczen zdrowotnych, ktore
obejmuja swoim zakresem pielegnacje, opieke i
rehabilitacje pacjentow niewymagajacych hospitalizacji,
oraz zapewnianiu im produktow leczniczych potrzebnych do
kontynuacji leczenia, pomieszczen i wyzywienia
odpowiednich do stanu zdrowia, a takze prowadzeniu
edukacji zdrowotnej dla pacjentow i cztonkow ich rodzin
oraz przygotowaniu tych osob do samoopieki i
samopielegnacji w warunkach domowych;
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STACJONARNE | CALODOBOWE SWIADCZENIA
ZDROWOTNE INNE NIZ SZPITALNE MOGA
POLEGAC NA:

» 3) udzielaniu swiadczen zdrowotnych polegajacych na
dziataniach usprawniajacych, ktore stuza zachowaniu,
przywracaniu i poprawie zdrowia;

» 4) sprawowaniu wszechstronnej opieki zdrowotne;j,
psychologicznej i spotecznej nad pacjentami znajdujacymi sie
w stanie terminalnym oraz opieki nad rodzinami tych
pacjentow.

» Swiadczenia, o ktérych mowa w ust. | pkt 4, oraz swiadczenia
pielegnacyjne i opiekuncze moga byc udzielane takze wylacznie
w warunkach domowych.
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AMBULATORY]NE SWIADCZENIA
ZDROWOTNE

» Obejmuja swiadczenia podstawowej lub
specjalistycznej opieki zdrowotnej oraz sSwiadczenia
z zakresu rehabilitacji leczniczej, udzielane w
warunkach niewymagajacych ich udzielania w trybie
stacjonarnym i catodobowym w odpowiednio urzadzonym,
statym pomieszczeniu. Udzielanie tych swiadczen moze
odbywac sie w pomieszczeniach przedsiebiorstwa, w tym w
pojezdzie przeznaczonym do udzielania tych swiadczen, lub
w miejscu pobytu pacjenta.
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AMBULATORY]NE SWIADCZENIA
ZDROWOTNE

» Dziatalnosc lecznicza w rodzaju ambulatoryjne
swiadczenia zdrowotne moze obejmowac takze
udzielanie swiadczen zdrowotnych, ktore obejmuja
swoim zakresem badania diagnostyczne
wykonywane w celu rozpoznania stanu zdrowia i
ustalenia dalszego postepowania leczniczego.
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STACJONARNYCH | CAtODOBOWYCH
SWIADCZEN ZDROWOTNYCH INNYCH NIZ

SZPITALNE

Udziela sie :
— w zaktadzie opiekunczo-leczniczym;
— w zaktadzie pieleghacyjno-opiekunczym;

— w zaktadzie rehabilitacji leczniczej;

— w hospicjum.

2013-04-06
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AMBULATORYJNYCH SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH

»udziela sie¢ w ambulatorium (przychodni, poradni,
osrodku zdrowia, lecznicy lub ambulatorium z izba
chorych), a

»takze w zaktadzie badan diagnostycznych i
medycznym laboratorium diagnostycznym.
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W MIEJSCU UDZIELANIA SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH:

|) nie moga byc swiadczone ustugi pogrzebowe oraz
prowadzona ich reklama;

2) moze by¢é wykonywana dziatalnosc gospodarcza
inna niz dziatalnosc lecznicza, pod warunkiem ze
dziatalnosc ta nie jest uciazliwa dla pacjenta lub
przebiegu leczenia.
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PODMIOT WYKONUJACY DZIALALNOSC
LECZNICZA

» Podaje do wiadomosci publicznej informacje o
zakresie i rodzajach udzielanych swiadczen
zdrowotnych.

» Tresc i forma tych informacji nie moga miec cech
reklamy.
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PODMIOT LECZNICZY

» Nie moze odmowic udzielenia swiadczenia
zdrowotnego osobie, ktora potrzebuje
natychmiastowego udzielenia takiego swiadczenia
ze wzgledu na zagrozenie zycia lub zdrowia.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06



DZIALALNOSC LECZNICZA

|. Jest dziatalnoscia regulowana w rozumieniu ustawy z
dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej.

2. Do dziafalnosci leczniczej podmiotow leczniczych w
formie jednostki budzetowej stosuje sie przepisy
dotyczace dziatalnosci regulowanej w rozumieniu ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06 37



PODMIOT LECZNICZY JEST OBOWIAZANY
SPEXNIAC NASTEPUJACE WARUNKI: 113

|) posiadac pomieszczenia lub urzadzenia,
odpowiadajace wymaganiom

2) stosowac wyroby odpowiadajace wymaganiom
ustawy z dnia 20 maja 2010 r. o wyrobach
medycznych (Dz.U. Nr 107, poz. 679);

3) zapewniac udzielanie swiadczen zdrowotnych
wylacznie przez osoby wykonujace zawod
medyczny oraz spefniajace wymagania zdrowotne
okreslone w odrebnych przepisach;
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PODMIOT LECZNICZY JEST OBOWIAZANY
SPEXNIAC NASTEPUJACE WARUNKI: 23

4) zawrzec w zakresie okreslonym w art. 25 ust. |
umowe ubezpieczenia:

a) odpowiedzialnosci cywilne;j,

b) na rzecz pacjentow z tytutu zdarzen medycznych
okreslonych w przepisach o prawach pacjenta i Rzeczniku
Praw Pacjenta — w przypadku podmiotu leczniczego
prowadzacego szpital.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06



PODMIOT LECZNICZY JEST OBOWIAZANY
SPEXNIAC NASTEPUJACE WARUNKI:

WV celu monitorowania przestrzegania przepisow
prawa pracy, kierownik raz na kwartat przekazuje
Panstwowej Inspekcji Pracy oraz wtasciwym organom
samorzadu zawodow medycznych informacje o
liczbie osob, ktore wykonuja zawod medyczny na
podstawie umow cywilnoprawnych albo jako
praktyke zawodowa, z ktora podmiot leczniczy
zawart umowe cywilnoprawna.
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LEKARZ WYKONUJACY DZIALALNOSC
LECZNICZA

JAKO INDYWIDUALNA PRAKTYKE LEKARSKA JEST
OBOWIAZANY SPEENIAC NASTEPUJACE WARUNKI:

» |) posiadac prawo wykonywania zawodu;
» 2) nie moze byc:

> a) zawieszony w prawie wykonywania zawodu ani ograniczony w
wykonywaniu okreslonych czynnosci medycznych na podstawie
przepisow o zawodach lekarza i lekarza dentysty lub przepisow o
izbach lekarskich,

» b) ukarany kara zawieszenia prawa wykonywania zawodu,

» c) pozbawiony mozliwosci wykonywania zawodu prawomocnym
orzeczeniem srodka karnego zakazu wykonywania zawodu albo
zawieszony w wykonywaniu zawodu zastosowanym srodkiem

zapobiegawczym;
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LEKARZ WYKONUJACY DZIALALNOSC
LECZNICZA

JAKO INDYWIDUALNA PRAKTYKE LEKARSKA JEST
OBOWIAZANY SPEENIAC NASTEPUJACE WARUNKI:

»3) dysponowac

» pomieszczeniem, w ktorym beda udzielane $wiadczenia
zdrowotne,

> wWyposazonym w produkty lecznicze, wyroby medyczne, aparaturg
i sprzet medyczny odpowiedni do rodzaju i zakresu udzielanych
swiadczen zdrowotnych, oraz

~ posiadac opinig wiasciwego organu Panstwowej Inspekgji Sanitarne;
o spetnieniu warunkow wymaganych przy udzielaniu okreslonych
swiadczen zdrowotnych, a takze swiadczen udzielanych w zakresie

okreslonym w art. 30 ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach
entysty (Dz.U.z 2008 r. Nr 136, poz. 857,z pozn. zm.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06



LEKARZ WYKONUJACY DZIALALNOSC
LECZNICZA

JAKO INDYWIDUALNA PRAKTYKE LEKARSKA JEST
OBOWIAZANY SPEENIAC NASTEPUJACE WARUNKI:

»4) uzyskac wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej;

»5) zawrzec umowe ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej
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LEKARZ WYKONUJACY DZIALALNOSC LECZNICZA JAKO
INDYWIDUALNA SPECJALISTYCZNA PRAKTYKE
LEKARSKA JEST OBOWIAZANY SPELNIAC NASTEPUJACE
WARUNKI:

» okreslone jw.
>+

» posiadac¢ specjalizacje w dziedzinie medycyny
odpowiadajacej rodzajowi i zakresowi
wykonywanych swiadczen zdrowotnych.
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LEKARZ WYKONUJACY INDYWIDUALNA PRAKTYKE
LEKARSKA WYLACZNIE W MIEJSCU WEZWANIA
JEST OBOWIAZANY:

» |) posiada¢ prawo wykonywania zawodu;
»2) nie moze byc:
» a) zawieszony w prawie wykonywania zawodu ani ograniczony w wykonywaniu okreslonych

czynnosci medycznych na podstawie przepiséw o zawodach lekarza i lekarza dentysty lub
przepisow o izbach lekarskich,

» b) ukarany kara zawieszenia prawa wykonywania zawodu,

» ) pozbawiony mozliwosci wykonywania zawodu prawomocnym orzeczeniem srodka karnego
zakazu wykonywania zawodu albo zawieszony w wykonywaniu zawodu zastosowanym srodkiem
zapobiegawczym

» 3) Uzyska¢ wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

»4) zawrze¢ umowe ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej

»5) posiada¢ produkty lecznicze i sprzet medyczny umozliwiajace udzielanie swiadczen
zdrowotnych, w tym rowniez w zakresie okreslonym w art. 30 ustawy z dnia 5 grudnia
1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty;

»6) wskazac adres siedziby indywidualnej praktyki lekarskiej wykonywanej w
miejscu wezwania oraz miejsca przyjmowania wezwan i miejsca
przechowywania dokumentacji medycznej oraz produktow leczniczych i
sprzetu medycznego.
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LEKARZWYKONUJACY INDYWIDUALNA PRAKTYKE
LEKARSKA WYLACZNIEW PRZEDSIEBIORSTWIE
PODMIOTU LECZNICZEGO NA PODSTAWIE UMOWY Z
TYM PODMIOTEM

» |) posiadac¢ prawo wykonywania zawodu;
»2) nie moze byc:
> a) zawieszony w prawie wykonywania zawodu ani ograniczony w

wykonywaniu okreslonych czynnosci medycznych na podstawie przepisow
o zawodach lekarza i lekarza dentysty lub przepisow o izbach lekarskich,

» b) ukarany kara zawieszenia prawa wykonywania zawodu,

» c) pozbawiony mozliwosci wykonywania zawodu prawomocnym
orzeczeniem srodka karnego zakazu wykonywania zawodu albo zawieszony
w wykonywaniu zawodu zastosowanym srodkiem zapobiegawczym

»3) Uzyskac wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

»4) zawrze¢ umowe ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
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»W ramach grupowej praktyki lekarskiej
swiadczenia zdrowotne moga byc udzielane
wyltacznie przez lekarzy bedacych wspolnikami
albo partnerami spotki
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» Miejscem wezwania, nie moze by¢
przedsiebiorstwo podmiotu leczniczego
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» Swiadczenia zdrowotne moga by¢ udzielane
rowniez w ramach wolontariatu, na zasadach
okreslonych w porozumieniu z podmiotem
leczniczym.
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STUDENCI ZDOBYWAJACY KWALIFIKACJE DO
WYKONYWANIA ZAWODU MEDYCZNEGO ORAZ
UCZESTNICY STUDIOW DOKTORANCKICH

» Moga brac udziat w udzielaniu swiadczen zdrowotnych w
ramach ksztatcenia w podstawowej jednostce organizacyjnej
uczelni medycznej lub innej uczelni, w ktorej prowadzone
jest ksztatcenie w kierunkach medycznych, pod
bezposrednim nadzorem osob wykonujacych zawod
medyczny wiasciwy ze wzgledu na tresci ksztatcenia.
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Pomieszczenia i urzadzenia podmiotu
wykonujacego dziatalnosc lecznicza odpowiadaja wymaganiom
odpowiednim do rodzaju wykonywanej dziatalnosci lecznicze;
oraz zakresu udzielanych swiadczen zdrowotnych.

|) ogolnoprzestrzennych
2) sanitarnych;

3) instalacyjnych.
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY

» Sprawy dotyczace sposobu i warunkow udzielania
swiadczen zdrowotnych przez podmiot wykonujacy
dziatalnosc lecznicza, nieuregulowane w ustawie lub
statucie, okresla regulamin organizacyjny
ustalony przez kierownika.
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W REGULAMINIE ORGANIZACY]JNYM
PODMIOTU WYKONUJACEGO DZIALALNOSC
LECZNICZA OKRESLA SIEW SZCZEGOLNOSCI:

|) firme podmiotu;
2) cele i zadania podmiotu;
3) strukture organizacyjna przedsiebiorstwa podmiotu;

4) rodzaj dziafalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen
zdrowotnych;

5) miejsce udzielania swiadczen zdrowotnych;

6) przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych, z
zapewnieniem wiasciwej dostepnosci i jakosci tych swiadczen w
jednostkach lub komorkach organizacyjnych przedsiebiorstwa
podmiotu;
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W REGULAMINIE ORGANIZACY]JNYM
PODMIOTU WYKONUJACEGO DZIALALNOSC
LECZNICZA OKRESLA SIEW SZCZEGOLNOSCI:

/) organizacje i zadania poszczegolnych jednostek lub komorek
organizacyjnych przedsiebiorstwa podmiotu oraz warunki
wspoftdziatania tych jednostek lub komorek dla zapewnienia
sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i
administracyjno-gospodarczym;

8) warunki wspotdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi
dziatalnos¢ lecznicza w zakresie zapewnienia prawidtowosci
diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji pacjentow oraz
ciagtosci przebiegu procesu udzielania swiadczen zdrowotnych;
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W REGULAMINIE ORGANIZACY]JNYM
PODMIOTU WYKONUJACEGO DZIALALNOSC
LECZNICZA OKRESLA SIEW SZCZEGOLNOSCI:

9) wysokosc opfaty za udostepnienie dokumentacji medycznej
ustalonej w sposob okreslony w art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 6
listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;

|0) organizacje procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w
przypadku pobierania opfat;
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W REGULAMINIE ORGANIZACY]JNYM
PODMIOTU WYKONUJACEGO DZIALALNOSC
LECZNICZA OKRESLA SIEW SZCZEGOLNOSCI:

| I') wysokosc opfaty za przechowywanie zwtok pacjenta przez
okres dtuzszy niz 72 godziny od osob lub instytucji uprawnionych
do pochowania zwtok na podstawie ustawy z dnia 3| stycznia
1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U.z 2000 r. Nr
23, poz. 295,z pozn.zm.5)) oraz od podmiotow, na zlecenie
ktorych przechowuje sie zwtoki w zwiazku z toczacym sie
postepowaniem karnym;

|2) wysokosc optat za udzielane swiadczenia zdrowotne inne niz
finansowane ze srodkow publicznych;

|3) sposob kierowania jednostkami lub komorkami
organizacyjnymi przedsiebiorstwa podmiotu.
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Informacje, o ktorych mowa w ust. | pkt 9, | | i 12, podaje sie do
wiadomosci pacjentow w sposob zwyczajowo przyjety

9) wysokosc optaty za udostepnienie dokumentag;ji
medyczne;j ....

| 1) wysokosc optaty za przechowywanie zwtok pacjenta....

12) wysokosc opfat za udzielane swiadczenia zdrowotne
inne niz finansowane ze srodkow publicznych;
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UBEZPIECZENIE OC

» Kierownik niezwtocznie, nie poézniej niz w terminie 7 dni od
zawarcia umowy, o ktorej mowa w ust. |, przekazuje organowi
prowadzacemu rejestr, dokumenty ubezpieczenia potwierdzajace
zawarcie umowy ubezpieczenia wystawione przez ubezpieczyciela.

2013-04-06
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Do regulaminu organizacyjnego praktyk
zawodowych nie stosuje sie przepisow 3,6-8, 11 i |3.

(3. strukture organizacyjna przedsiebiorstwa podmiotu;

6) przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych,....;
7) organizacje i zadania poszczegolnych jednostek...;

8) warunki wspotdziatania z innymi podmiotami...;

| 1) wysokosc optaty za przechowywanie zwtok....;

|3) sposob kierowania jednostkami lub komorkami)
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Do regulaminu organizacyjnego podmiotow leczniczych
wykonujacych dziatalnosc lecznicza w rodzaju
Swiadczenia ambulatoryjne nie stosuje sie przepisu
pkt | I.

(I'l. wysokosc optaty za przechowywanie zwtok pacjenta ...)
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ZASADY FUNKCJONOWANIA
PODMIOTOW LECZNICZYCH




PODMIOT LECZNICZY WYKONUJACY DZIALALNOSC
LECZNICZAW RODZAJU STACJONARNE |
CALODOBOWE $SWIADCZENIA ZDROWOTNE JEST
OBOWIAZANY

|) w razie pogorszenia sie stanu zdrowia pacjenta,
powodujacego zagrozenie zycia lub w razie jego smierci,
niezwtocznie zawiadomic wskazana przez pacjenta osobe lub
instytucje, lub przedstawiciela ustawowego;

2) w razie Smierci pacjenta:

a) nalezycie przygotowac zwtoki poprzez ich umycie i okrycie, z
zachowaniem godnosci naleznej osobie zmartej, w celu ich wydania
osobie lub instytucji uprawnionej do ich pochowania, o ktore;
mowa w ustawie z dnia 3| stycznia 1959 r. o cmentarzach i
chowaniu zmartych,

b) przechowywac zwtoki nie dtuzej niz przez 72 godziny, liczac od
godziny, w ktorej nastapita Smierc pacjenta.
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WYPISANIE, JEZELI PRZEPISY ODREBNE NIE
STANOWIA INACZEJ, NASTEPUJE:

|) gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego udzielania
swiadczen zdrowotnych w rodzaju stacjonarne i catodobowe
swiadczenia zdrowotne;

2) na zadanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego;

3) gdy pacjent w sposoOb razacy narusza porzadek lub przebieg
procesu udzielania swiadczen zdrowotnych, a nie zachodzi obawa,
ze odmowa lub zaprzestanie udzielania swiadczen zdrowotnych
moze spowodowac bezposrednie niebezpieczenstwo dla jego zycia
lub zdrowia albo zycia lub zdrowia innych osob.
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WYPISANIE, JEZELI PRZEPISY ODREBNE NIE
STANOWIA INACZEJ, NASTEPUJE:

Jezeli przedstawiciel ustawowy zada wypisania pacjenta,
ktorego stan zdrowia wymaga dalszego udzielania
swiadczen zdrowotnych, mozna odmowic wypisania do czasu
wydania w tej sprawie orzeczenia przez wilasciwy ze wzgledu
na miejsce udzielania swiadczen zdrowotnych sad opiekunczy,
chyba ze przepisy odrebne stanowia inaczej.

W przypadku, o ktorym mowa wyzej, niezwtocznie
zawiadamia sie wilasciwy sad opiekunczy o odmowie wypisania
i jej przyczynach.
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WYPISANIE, JEZELI PRZEPISY ODREBNE NIE
STANOWIA INACZEJ, NASTEPUJE:

» Pacjent wystepujacy z zadaniem wypisania jest
informowany przez lekarza o mozliwych nastepstwach
zaprzestania dalszego udzielania swiadczen zdrowotnych.

» Pacjent taki sktada pisemne oSwiadczenie o wypisaniu na
wiasne zadanie.W przypadku braku takiego oswiadczenia
lekarz sporzadza adnotacje w dokumentacji medyczne;.
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» Gmina wiasciwa ze wzgledu na miejsce zamieszkania,
a w przypadku niemoznosci ustalenia miejsca
zamieszkania wilasciwa ze wzgledu na ostatnie miejsce
pobytu pacjenta pokrywa koszty transportu
sanitarnego pacjenta mafoletniego lub osoby
niezdolnej do samodzielnej egzystencji do miejsca
pobytu, jezeli przedstawiciel ustawowy pacjenta albo
osoba, na ktorej w stosunku do pacjenta ciazy
ustawowy obowiazek alimentacyjny, nie odbiera
pacjenta w wyznaczonym terminie.
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» Pacjent, ktorego stan zdrowia nie wymaga
dalszego udzielania stacjonarnych i catodobowych
swiadczen zdrowotnych, lub osoba, na ktorej w
stosunku do pacjenta ciagzy ustawowy obowiazek
alimentacyjny, ponosza koszty pobytu pacjenta,
poczawszy od uptywu terminu, o ktorym mowa w ust.
|, niezaleznie od uprawnien do bezptatnych swiadczen
zdrowotnych okreslonych w przepisach odrebnych.
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SEKCJA ZWLOK

|, Zwtoki pacjenta moga by¢ poddane sekcji, w szczegolnosci gdy zgon tej osoby
nastapi przed uptywem |2 godzin od przyjecia, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zwtoki pacjenta nie sa poddawane sekgji, jezeli przedstawiciel ustawowy tej
osoby wyrazit sprzeciw lub uczynita to ta osoba za zycia.

3. O zaniechaniu sekcji zwtok z przyczyny okreslonej w ust. 2 sporzadza sie
adnotacje w dokumentacji medycznej i zatacza sprzeciw, o ktorym mowa w ust. 2.

4. Przepisow ust. | -3 nie stosuje sie w przypadkach:
I) okreslonych w Kodeksie postepowania karnego i Kodeksie karnym wyko-
nawczym oraz aktach wykonawczych wydanych na ich podstawie;
2) gdy przyczyny zgonu nie mozna ustali¢ w sposéb jednoznaczny;
3) okreslonych w przepisach o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi.

5.W dokumentacji medycznej pacjenta sporzadza sie adnotacje o dokonaniu albo
zaniechaniu sekcji zwtok, z odpowiednim uzasadnieniem.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06



SEKCJA ZWLOK

|. Dokonanie sekcji zwtok nie moze nastapi¢ wczesniej niz po
uptywie |12 godzin od stwierdzenia zgonu.

2. Jezeli zachodzi potrzeba pobrania ze zwitok komorek, tkanek lub
narzadow, przeprowadzenie sekcji zwtok przed uptywem 12
godzin, przy zachowaniu zasad i trybu przewidzianych w
przepisach o pobieraniu, przechowywaniu i przeszczepianiu
komorek, tkanek i narzadow, moze zarzadzic kierownik, a jezeli
kierownik nie jest lekarzem, upowazniony przez niego lekarz albo
lekarz upowazniony przez zarzad spotki kapitatowe;.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje sie do osob osadzonych zmartych w
zaktadach karnych i aresztach sledczych.
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» W przypadku wykonywania dziatalnosci lecznicze;
przez lekarza jako indywidualnej praktyki lekarskiej
wyfacznie w przedsigbiorstwie podmiotu leczniczego
na podstawie umowy z tym podmiotem
odpowiedzialnos¢ za szkody bedace nastepstwem
udzielania swiadczen zdrowotnych albo niezgodnego z
prawem zaniechania udzielania swiadczen
zdrowotnych, ponosza solidarnie odpowiednio
lekarz i podmiot leczniczy albo pielegniarka i podmiot
leczniczy.
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ZAPRZESTANIE DZIALALNOSCI

» Podmiot leczniczy wykonujacy dziatalnosc lecznicza w rodzaju
stacjonarne i catodobowe swiadczenia zdrowotne moze, w
zakresie swiadczen zdrowotnych finansowanych ze srodkow
publicznych, na okres nieprzekraczajacy 6 miesiecy, zaprzestac
dziatalnosci leczniczej:

|) catkowicie;

2) czesciowo, w zakresie jednej lub wiecej jednostek lub komorek
organizacyjnych przedsiebiorstwa tego podmiotu zwiazanych bezposrednio
z udzielaniem tych swiadczen.

» Czasowe zaprzestanie wymaga zgody wojewody.
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» Osoby zatrudnione w szpitalu oraz pozostajace w
stosunku cywilnoprawnym z podmiotem leczniczym,
ktorego przedsiebiorstwem jest szpital, sa obowiazane
nosic w widocznym miejscu identyfikator
zawierajacy imie i nazwisko oraz funkcje tej
osoby.

» W szpitalu dla osob pozbawionych wolnosci stosuje
sie numeryczne znaki identyfikacyjne osob
zatrudnionych.
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ZNAKI IDENTYFIKACY]JNE

» Pacjentow szpitala zaopatruje sie w znaki
identyfikacyjne.

» Przepisu nie stosuje sie do pacjentow szpitala dla osob
pozbawionych wolnosci.

» Znak identyfikacyjny zawiera informacje pozwalajace
na ustalenie imienia i nazwiska oraz daty urodzenia
pacjenta, zapisane w sposob uniemozliwiajacy
identyfikacje pacjenta przez osoby
hieuprawnione.
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PODMIOTY LECZNICZE
O
SZCZEGOLNE] REGULAC]I




WYLACZENIA NIEKTORYCH PRZEPISOW
DLA PODMIOTOW

tworzonych i nadzorowanych przez Ministra
Obrony Narodowej, ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych lub Szefa Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego

tworzonych i nadzorowanych przez Ministra
Sprawiedliwosci

do jednostki stuzby medycyny pracy Stuzby
Wieziennej

utworzonych przez Ministra Sprawiedliwosci dla osob
pozbawionych wolnosci
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PODMIOTY LECZNICZE NIEBEDACE
PRZEDSIEBIORCAMI




» Ustroj podmiotu leczniczego niebedacego
przedsiebiorca, a takze inne sprawy dotyczace jego
funkcjonowania nieuregulowane w ustawie okresla
statut.
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» Podmiot leczniczy niebedacy przedsiebiorca
udziela swiadczen zdrowotnych finansowanych ze
srodkow publicznych ubezpieczonym oraz innym
osobom uprawnionym do tych swiadczen na
podstawie odrebnych przepisow nieodpftatnie, za
czesciowq odptatnoscia lub catkowita
odpftatnoscia.
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|. Odpowiedzialnosc za zarzadzanie podmiotem
leczniczym niebedacym przedsiebiorca ponosi
kierownik.

2. Kierownikiem podmiotu leczniczego niebedacego
przedsiebiorca moze by¢ osoba, ktora:
|) posiada wyksztatcenie wyzsze;

2) posiada wiedze i doswiadczenie dajace rekojmie prawidtowego wykonywania
obowiazkow kierownika;

3) posiada co najmniej piecioletni staz pracy na stanowisku kierowniczym albo
ukonczone studia podyplomowe na kierunku zarzadzanie i co najmniej trzyletni staz

pracy;
4) nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione umysinie.
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W podmiocie leczniczym niebedacym przedsiebiorca
dziata rada spoteczna, ktora jest organem:

) inicjujacym i opiniodawczym podmiotu
tworzacego;

2) doradczym kierownika.
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W podmiocie leczniczym niebedacym przedsiebiorca
przeprowadza sie konkurs na stanowisko:

|) kierownika;

2) zastepcy kierownika, w przypadku gdy
kierownik nie jest lekarzem;

3) ordynatora;

4) naczelnej pielegniarki lub przetozonej
pielegniarek;

5) pielegniarki oddziatowe;.
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SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD
OPIEKI ZDROWOTNE]




SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD
OPIEKI ZDROWOT NE]|

» Samodzielny publiczny zakfad opieki zdrowotne;
prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie.

» Samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotne;
pokrywa z posiadanych srodkow i uzyskiwanych
przychodow koszty dziatalnosci i reguluje
zobowiazania.

» Podstawa gospodarki samodzielnego publicznego
zaktadu opieki zdrowotnej jest plan finansowy
ustalany przez kierownika.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06 83



SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD
OPIEKI ZDROWOT NE]|

Samodzielny publiczny zakiad opieki zdrowotnej moze
uzyskiwac srodki finansowe:

» |) z odptatnej dziatalnosci leczniczej, chyba ze przepisy
odrebne stanowia inaczej;

» 2) z wydzielonej dziatalnosci gospodarczej innej niz
wymieniona w pkt |, jezeli statut przewiduje wykonywanie
takiej dziatalnosci;

» 3) z darowizn, zapisow, spadkow oraz ofiarnosci publicznej,
takze pochodzenia zagranicznego;

» 4) na realizacje innych zadan okreslonych odrebnymi
przepisami,
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SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD
OPIEKI ZDROWOT NE]|

» Likwidacja samodzielnego publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej nastepuje w drodze
rozporzadzenia, zarzadzenia albo uchwaty
wiasciwego organu podmiotu tworzacego.
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SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD
OPIEKI ZDROWOT NE]|

» Zobowiazania i naleznosci samodzielnego publicznego
zakfadu opieki zdrowotnej po jego likwidacji staja
sie zobowiazaniami i naleznosciami Skarbu Panstwa
albo uczelni medycznej, albo wiasciwej jednostki
samorzadu terytorialnego.
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SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD
OPIEKI ZDROWOT NE]|

» Pofaczenie sie samodzielnych publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej moze byc dokonane przez:

|) przeniesienie catego mienia co najmniej jednego
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej
(przejmowanego) na inny samodzielny publiczny zaktad
opieki zdrowotnej (przejmujacy);

2) utworzenie nowego samodzielnego publicznego
zaktadu opieki zdrowotnej powstatego co najmniej z dwoch
taczacych sie samodzielnych publicznych zaktadow opieki
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SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD
OPIEKI ZDROWOT NE]|

» Przeksztatcenie samodzielnego publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej w spotke kapitatowa odbywa sie na
zasadach okreslonych w przepisach ustawy
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PODMIOT LECZNICZY W FORMIE
JEDNOSTKI BUDZETOWE]J




PODMIOT LECZNICZY W FORMIE
JEDNOSTKI BUDZETOWE]J

Tworzenie, przeksztatcenie i likwidacja podmiotu
leczniczego w formie jednostki budzetowej nastepuje w
drodze:

|) zarzadzenia:

a) ministra,

b) centralnego organu administracji rzadowe;j,
c) wojewody;

2) uchwaty organu stanowiacego jednostki samorzadu
terytorialnego.
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PODMIOT LECZNICZY W FORMIE
JEDNOSTKI BUDZETOWE]J

» Podmiot, o ktorym mowa w art. 83, prowadzi gospodarke
finansowa na zasadach okreslonych w przepisach o finansach
publicznych.

» Podmiot leczniczy w formie jednostki budzetowej gospodaruje
przekazana w zarzad czescia mienia Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego oraz przydzielonymi
srodkami finansowymi, kierujac sie efektywnoscia ich
wykorzystania, na zasadach okreslonych w przepisach o
finansach publicznych.
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CZAS PRACY PRACOWNIKOW
PODMIOTOW LECZNICZYCH

|. Czas pracy pracownikow zatrudnionych w podmiocie
leczniczym, w przyjetym okresie rozliczeniowym, nie moze
przekraczac 7 godzin 35 minut na dobe i przecietnie 37
godzin 55 minut na tydzien w przecietnie pieciodniowym
tygodniu pracy w przyjetym okresie rozliczeniowym.

2. Czas pracy pracownikow technicznych, obstugi i
gospodarczych, w przyjetym okresie rozliczeniowym, nie moze
przekraczac 8 godzin na dobe i przecietnie 40 godzin na
tydzien w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy w
przyjetym okresie rozliczeniowym.
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CZAS PRACY PRACOWNIKOW
PODMIOTOW LECZNICZYCH

|. Czas pracy pracownikow zatrudnionych w podmiocie
leczniczym, w przyjetym okresie rozliczeniowym, nie moze
przekraczac 7 godzin 35 minut na dobe i przecietnie 37
godzin 55 minut na tydzien w przecietnie pieciodniowym
tygodniu pracy w przyjetym okresie rozliczeniowym.

2. Czas pracy pracownikow technicznych, obstugi i
gospodarczych, w przyjetym okresie rozliczeniowym, nie moze
przekraczac 8 godzin na dobe i przecietnie 40 godzin na
tydzien w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy w
przyjetym okresie rozliczeniowym.
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CZAS PRACY PRACOWNIKOW
PODMIOTOW LECZNICZYCH

3. Czas pracy pracownikow niewidomych zatrudnionych
na stanowiskach wymagajacych kontaktu z pacjentami, w
przyjetym okresie rozliczeniowym, nie moze przekraczac 6
godzin na dobe i przecietnie 30 godzin na tydzien w
przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy w przyjetym
okresie rozliczeniowym.

4. Okres rozliczeniowy, o ktorym mowa w ust. |3, nie moze
przekraczac 3 miesiecy.
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CZAS PRACY PRACOWNIKOW
PODMIOTOW LECZNICZYCH

» Pracownicy wykonujacy zawod medyczny i
posiadajacy wyzsze wyksztatcenie, zatrudnieni w
podmiocie leczniczym wykonujacym dziatalnosc lecznicza w
rodzaju stacjonarne i catodobowe swiadczenia zdrowotne
moga by¢ zobowiazani do petnienia w
przedsiebiorstwie tego podmiotu dyzuru
medycznego

» Czas pethienia dyzuru medycznego wlicza sie do
czasu pracy
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CZAS PRACY PRACOWNIKOW
PODMIOTOW LECZNICZYCH

» Pracownicy, o ktorych mowa w art. 95 ust. |, moga byc,
po wyrazeniu na to zgody na piSmie, zobowiazani do
pracy w wymiarze przekraczajacym przecietnie 48
godzin na tydzien w przyjetym okresie rozliczeniowym.
Przepisu art. 51 § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.—-
Kodeks pracy nie stosuje sie.

» Pracownikowi przystuguje w kazdej dobie prawo do co
najmniej | | godzin nieprzerwanego odpoczynku.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06



CZAS PRACY PRACOWNIKOW
PODMIOTOW LECZNICZYCH

» Pracownikowi petnigcemu dyzur medyczny okres
odpoczynku powinien byc udzielony bezposrednio po
zakonczeniu petnienia dyzuru medycznego.

» Pracownikowi przystuguje w kazdym tygodniu prawo do
co najmniej 35 godzin nieprzerwanego odpoczynku,
obejmujacego co najmniej | | godzin nieprzerwanego
odpoczynku dobowego.

» W przypadku uzasadnionym organizacja pracy
pracownikowi, o ktorym mowa w art. 95 ust. | (dyzur),
przystuguje w kazdym tygodniu prawo do co najmniej 24
godzin nieprzerwanego odpoczynku, udzielanego w okresie
rozliczeniowym nie dtuzszym niz 14 dni.
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CZAS PRACY PRACOWNIKOW
PODMIOTOW LECZNICZYCH

I. Pracownicy, o ktorych mowa w art. 95 ust. |, moga
zosta¢ zobowiazani do pozostawania w gotowosci do
udzielania swiadczen zdrowotnych.

» 2. Za kazda godzine pozostawania w gotowosci do
udzielania swiadczen zdrowotnych przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci 50% stawki godzinowej
wynagrodzenia zasadniczego.
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CZAS PRACY PRACOWNIKOW
PODMIOTOW LECZNICZYCH

Pracownikom wykonujacym zawod medyczny, zatrudnionym w
systemie pracy zmianowej w podmiocie leczniczym
wykonujacym dziatalnosc lecznicza w rodzaju stacjonarne i
catodobowe swiadczenia zdrowotne przystuguje dodatek w

wysokosci:

|) co najmniej 65% stawki godzinowej wynagrodzenia zasadniczego,
obliczanej zgodnie z art. 98 ust. 3, za kazda godzine pracy wykonywanej
W porze nocnej;

2) co najmniej 45% stawki godzinowej wynagrodzenia zasadniczego,
obliczanej zgodnie z art. 98 ust. 3, za kazda godzine pracy wykonywanej
w porze dziennej w niedziele i swieta oraz dni wolne od pracy
wynikajace z przecietnie pieciodniowego tygodnia pracy.
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REJESTR PODMIOTOW
WYKONUJACYCH DZIALALNOSC
LECZNICZA




» Podmiot, ktory zamierza wykonywac dziatalnosc
lecznicza jako podmiot leczniczy, sktada organowi
prowadzacemu rejestr, wniosek o wpis do
rejestru podmiotow
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DANE REJESTROWVE

|) imie¢ i nazwisko albo firme;

2) adres siedziby albo miejsca zamieszkania;

3) adres miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych;
4) forme organizacyjno-prawna;

5) rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres
udzielanych swiadczen zdrowotnych;

6) okreslenie przedsiebiorstwa oraz wykaz jego
jednostek lub komorek organizacyjnych, ktorych
dziatalnosc jest zwiazana z udzielaniem swiadczen
zdrowotnych;
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DANE REJESTROWVE

/) numer wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego
albo ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j;

8) numer REGON,;
9) Numer |dentyfikacji Podatkowej (NIP);

|0) dane podmiotu tworzacego — w przypadku
podmiotu leczniczego niebedacego przedsiebiorca.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06



DANE REJESTROWVE

Wraz z wnioskiem wnioskodawca skfada
osSwiadczenie nastepujacej tresci:

,,Oswiadczam, ze:

|) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru podmiotow wykonujacych
dziatalnos¢ lecznicza sa kompletne i zgodne z prawda;

2) znane mi sa i spetniam warunki wykonywania dziatalnosci leczniczej w
zakresie objetym sktadanym wnioskiem okreslone w ustawie z dnia |5

99

kwietnia 201 | r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr ..., poz. ...).".
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DANE REJESTROWVE

» Do wniosku, doftacza sie dokumenty
potwierdzajace spetnienie warunkow wykonywania
dziatalnosci lecznicze;
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LEKARZ, KTORY ZAMIERZA WYKONYWAC ZAWOD W
RAMACH DZIALALNOSCI LECZNICZE], SKEADA ORGANOWI
PROWADZACEMU REJESTR,WNIOSEK O WPIS DO REJESTRU
ZAWIERAJACY NASTEPUJACE DANE:

l) imie i nazwisko lekarza;

2) numer dokumentu poswiadczajacego posiadanie prawa
wykonywania zawodu lekarza;

3) forme dziafalnosci leczniczej i zakres udzielanych swiadczen
zdrowotnych, w tym rowniez w zakresie, o ktorym mowa w
art. 30 ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i
lekarza dentysty;

4) adres miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych lub miejsca
przyjmowania wezwan i przechowywania dokumentacji
medycznej, w tym rowniez w zakresie, o ktorym mowa w art.
30 ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i
lekarza dentysty, w przypadku wykonywania praktyki lekarskie;
tacznie w miejscu wezwania;
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LEKARZ, KTORY ZAMIERZA WYKONYWAC ZAWOD W
RAMACH DZIALALNOSCI LECZNICZE], SKEADA ORGANOWI
PROWADZACEMU REJESTR,WNIOSEK O WPIS DO REJESTRU
ZAWIERAJACY NASTEPUJACE DANE:

5) Numer ldentyfikacji Podatkowej (NIP);
6) adres do korespondencji;

/) posiadane specjalizacje;

8) numer wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;.
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LEKARZE ZAMIERZAJACY WYKONYWAC ZAWOD W RAMACH
DZIALALNOSCI LECZNICZE) JAKO GRUPOWA PRAKTYKE
LEKARSKA W CELU UZYSKANIAWPISU DO REJESTRU SKEADAJA
WNIOSEK ZAWIERAJACY:

» 1) liste lekarzy wspolnikow albo partnerow spotki, ze
wskazaniem imion i nazwisk, ich miejsc zamieszkania oraz
imienia i nazwiska osoby uprawnionej do reprezentowania tej
spoftki;

» 2) dane, o ktorych mowa w ust. | pkt 2—7;

» 3) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow albo ewidenc;i
dziatalnosci gospodarczej;

» 4) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania spotki, ze
wskazaniem imienia i nazwiska oraz petnionej funkgji.
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Dziatalnosc lecznicza mozna rozpocza€ po uzyskaniu
wpisu do rejestru

»Whpis do rejestru podlega optacie wynoszace;:

= 2% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze
przedsiebiorstw

L 0% wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt | — w przypadku podmiotu
leczniczego.

» Zmiana wpisu w rejestrze podlega optacie
stanowiacej 50% wysokosci opfat
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ORGANEM PROWADZACYM REJESTR JEST

|) wojewoda wiasciwy dla siedziby albo miejsca
zamieszkania podmiotu leczniczego — w odniesieniu do
podmiotow leczniczych,

2) okregowa rada lekarska wilasciwa dla miejsca
wykonywania praktyki zawodowej lekarza — w
odniesieniu do tych praktyk,

3) okregowa rada pielegniarek i potoznych
wiasciwa dla miejsca wykonywania praktyki zawodowe;
przez pielegniarke — w odniesieniu do tych praktyk
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» |. Podmiot wykonujacy dziatalnosc lecznicza, wpisany do
rejestru jest obowiazany zgltasza¢ organowi
prowadzacemu rejestr wszelkie zmiany danych objetych
rejestrem w terminie 14 dni od dnia ich powstania.

» 2.W przypadku niezgloszenia zmiany danych objetych rejestrem w
terminie, o ktorym mowa w ust. |, organ prowadzacy rejestr moze, w drodze
decyzji administracyjnej, natozyc na podmiot wykonujacy dziatalnosc lecznicza
kare pieniezng w wysokosci do dziesieciokrotnego minimalnego
wynagrodzenia za prace okreslonego na podstawie przepisow o minimalnym
wynagrodzeniu za prace. Decyzji nadaje sie rygor natychmiastowej wykonalnosci.

» 3.W przypadku praktyk zawodowych lekarzy uchwate w sprawie natozenia kary
pienieznej podejmuje wlasciwa okregowa rada lekarska.

» 4.W przypadku praktyk zawodowych pielegniarek uchwate w sprawie natozenia
kary pienieznej podejmuje wiasciwa okregowa rada pielegniarek i potoznych.
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WPIS DO REJESTRU PODLEGA WYKRESLENIU
W PRZYPADKU

|) ztozenia oswiadczenia, niezgodnego ze stanem faktycznym:;

2) wydania prawomocnego orzeczenia zakazujacego podmiotowi
wykonujacemu dziatalnosc lecznicza wykonywania dziatalnosci
objetej wpisem do rejestru;

3) razacego naruszenia warunkow wymaganych do wykonywania
dziatalnosci objetej wpisem;

4) niezastosowania sie do zalecen pokontrolnych,
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WPIS DO REJESTRU PODLEGA WYKRESLENIU
W PRZYPADKU

5) ztozenia wniosku o wykreslenie z rejestru;

6) bezskutecznego uptywu terminu podjecia dziatalnosci
wyznaczonego przez organ prowadzacy rejestr, nie
dtuzszego niz 3 miesiace, jezeli podmiot wykonujacy
dziatalnosc lecznicza w terminie 3 miesiecy od dnia
wpisu do rejestru nie podjat dziatalnosci;

/) skreslenia lekarza z listy cztonkow okregowej izby
lekarskie;
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PODMIOT, KTORY ZAMIERZA WYKONYWAC
DZIALALNOSC LECZNICZA JAKO PODMIOT
LECZNICZY, SKLADA ORGANOWI REJESTROWEMU:

» Whiosek o wpis do rejestru — zgodny z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
z dnia |16 lipca 2004 r. w sprawie rejestru zaktadow opieki zdrowotnej (Dz. U.
Nr 169, poz. 1781,z pozn.zm.)

» Wrykaz jednostek organizacyjnych
» Wykaz komorek organizacyjnych

» Decyzje wilasciwego organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej o
spetnianiu przez pomieszczenia i urzadzenia podmiotu leczniczego wymagan
okreslonych w art. 22 ustawy o dziatalnosci leczniczej

» OsSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 100 ust. 2 i 3 ustawy o dziatalnosci
leczniczej

» Dokument potwierdzajacy zawarcie umowy ubezpieczenia wystawiony
przez ubezpieczyciela, o ktorym mowa w art. 25 ust.3 ustawy o dziatalnosci
leczniczej. Przepis art. 25 ust.3, stosuje sie od dnia | stycznia 2012r.
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KONTROLA PODMIOTOW

» |. Organ prowadzacy rejestr jest uprawniony do kontroli
podmiotow wykonujacych dziatalnosc lecznicza w zakresie
zgodnosci wykonywanej dziatalnosci leczniczej z przepisami
ustawy i przepisami wydanymi na jej podstawie.

» 2. Kontrola jest przeprowadzana przez osoby upowaznione

przez organ prowadzacy rejestr do wykonywania czynnosci
kontrolnych.
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KONTROLA PODMIOTOW

» 3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2, wykonujac czynnosci
kontrolne, za okazaniem upowaznienia, maja prawo:
» 1) zadania informacji i dokumentacji;

» 2) oceny realizacji zadan okreslonych w regulaminie organizacyjnym lub
statucie, w tym dostepnosci i jakosci udzielanych swiadczen
zdrowotnych;

» 3) wstepu do pomieszczen podmiotu wykonujacego dziatalnosc
lecznicza;

» 4) udziatu w czynnosciach zwiazanych z udzielaniem swiadczen
zdrowotnych;

» 5) wgladu do dokumentacji medycznej;

» 6) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien.
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KONTROLA PODMIOTOW

»4. Czynnosci wymienione w ust. 3 pkt 2,4 i 5 moga
byc realizowane wytacznie przez osobe wykonujaca
zawod medyczny.

» 5. Organ prowadzacy rejestr moze zlecic przeprowadzenie
kontroli:

a)  konsultantom wojewodzkim,

b) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym przez ten
organ.
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ZASADY PRZEKAZYWANIA SRODKOW
PUBLICZNYCH PODMIOTOM
WYKONUJACYM DZIALALNOSC LECZNICZA




Podmiot wykonujacy dziatalnos¢ lecznicza moze
otrzymac Srodki publiczne z przeznaczeniem na:

» |) realizacje zadan w zakresie programow zdrowotnych i
promocji zdrowia, w tym na zakup aparatury i sprzetu
medycznego oraz wykonanie innych inwestycji koniecznych do
realizacji tych zadan;

» 2) remonty;

» 3) inne niz okreslone w pkt | inwestycje, w tym zakup
aparatury i sprzetu medycznego;

» 4) realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub niepodlegajacych
zwrotowi srodkow z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), lub innych niz wymienione srodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach;
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Podmiot wykonujacy dziatalnosé lecznicza moze
otrzymac Srodki publiczne z przeznaczeniem na:

»5) cele okreslone w odrebnych przepisach oraz
umowach miedzynarodowych;

»6) realizacje programow wieloletnich;

»7) pokrycie kosztow ksztatcenia i podnoszenia
kwalifikacji osob wykonujacych zawody medyczne.
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KONTROLA | NADZOR




» Minister wiasciwy do spraw zdrowia ma prawo
przeprowadzania kontroli podmiotow leczniczych pod
wzgledem:

» 1) zgodnosci z prawem;

» 2) medycznym.

» Minister wtasciwy do spraw zdrowia moze zlecic
przeprowadzenie kontroli

» |) wojewodom;
» 2) konsultantom krajowym,

» 3) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub
nadzorowanym przez tego ministra.
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Podstawa prawana

Art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach
pacjenta | Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2009 r. Nr
52, poz. 417 1 Nr 76, poz. 641 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620)
w sprawie rodzajow 1 zakresu dokumentacji medyczne; w
zaktadach opieki zdrowotnej oraz sposobu jej przetwarzania
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Przepisy ogolne

Dokumentacja medyczna, zwana dalej
"dokumentacja"', jest prowadzona w postaci

elektronicznej lub w postaci papierowe|
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Przepisy ogolne
Dokumentacje stanowi:

1) dokumentacja indywidualna - odnoszaca si¢ do
poszczegolnych  pacjentow  korzystajagcych  ze
Swiadczen zdrowotnych;

2) dokumentacja zbiorcza - odnoszaca si¢ do ogotu
pacjentow lub okreslonych grup pacjentow
korzystajacych ze swiadczen zdrowotnych.
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Przepisy ogolne
Dokumentacja indywidualna obejmuje:

1) dokumentacje indywidualng wewnetrzng -
przeznaczona na potrzeby podmiotu udzielajacego
Swiadczen zdrowotnych, zwanego dalej
"podmiotem";

2) dokumentacj¢ indywidualng zewnetrzng -
przeznaczona na potrzeby pacjenta korzystajacego ze
Swiadczen zdrowotnych udzielanych przez podmiot
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Przepisy ogolne

Dokumentacj¢ indywidualng wewnetrzng stanowig W
szczegolnosci:

1) historia zdrowia i choroby;

2) historia choroby;

3) karta noworodka;

4) karta indywidualnej opieki pielegniarskiej;

5) karta indywidualnej opieki prowadzonej przez

potozng;

6) karta wizyty patronazowe;j;

7) karta wywiadu srodowiskowo-rodzinnego.
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Przepisy ogolne
Dokumentacj¢ indywidualng zewnetrzng stanowig W
szczegolnosci:

1) skierowanie do szpitala lub innego podmiotu;
2) skierowanie na badanie diagnostyczne lub konsultacje;
3) zaswiadczenie, orzeczenie, opinia lekarska;

4) karta przebiegu ciazy;

5) karta informacyjna z leczenia szpitalnego.
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Przepisy ogolne

W dokumentacji indywidualnej wewnetrznej dokonuje
sie wpisu o wydaniu dokumentacji indywidualnej
zewnetrznej lub zatacza jej kopie.
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Przepisy ogolne

Przy dokonywaniu w dokumentacji wpisu dotyczacego
czasu trwania ciazy, poronienia, urodzenia zywego lub
urodzenia martwego stosuje si¢ Kryteria oceny

okreslone W zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia
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Przepisy ogolne

1. Wpisu w dokumentacji dokonuje si¢ niezwlocznie po
udzieleniu $wiadczenia zdrowotnego, w sposob czytelny |
w porzadku chronologicznym.

2. Kazdy wpis w dokumentacji opatruje sie

oznaczeniem osoby dokonujacej wpisu,

3. Wpis dokonany w dokumentacji nie moze by¢ z niej
usuniety, a jezeli zostal dokonany btednie, zamieszcza
si¢ przy nim adnotacje 0 przyczynie biedu oraz date |
oznaczenie 0soby dokonujacej adnotacji
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Przepisy ogolne

Strony w dokumentacji prowadzonej w postaci
papierowej sa numerowane i stanowia chronologicznie
uporzgdkowang calosc.

W przypadku sporzadzania wydruku z dokumentacji
prowadzonej w postaci elektronicznej, strony wydruku
§3 humerowane.
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Przepisy ogolne
1. Kazda strone dokumentacji indywidualne]
prowadzonej w postaci papierowej oznacza sie co
najmniej imieniem I nazwiskiem pacjenta. W
przypadku sporzadzania wydruku z dokumentacji
Indywidualnej prowadzonej w postaci elektronicznej,
kazda stron¢ wydruku 0znacza si¢ co najmniej imieniem |

nazwiskiem pacjenta.

2. Jezeli nie Jest mozliwe ustalenie tozsamosci pacjenta,
w dokumentacji dokonuje si¢ oznaczenia ""NN", z
podaniem przyczyny I okolicznosci uniemozliwiajacych
ustalenie tozsamosci.
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Przepisy ogolne

3. Do dokumentacji indywidualnej wewnetrznej wlacza
sie kopie przedstawionej przez pacjenta dokumentacji
lub odnotowuje si¢ zawarte w niej informacje istotne dla
procesu diagnostycznego, leczniczego lub
pielegnacyjnego.

4. Dokument wiaczony do dokumentacji indywidualnej
wewngtrznej Nie moze by¢ zZ niej usuniety.
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Przepisy ogolne
1. Nazwa I numer statystyczny rozpoznania choroby,
problemu zdrowotnego lub urazu sa wpisywane w
dokumentacji wedlug Miedzynarodowej Statystycznej
Klasyfikacji Chorob | Probleméw Zdrowotnych
Rewizja Dziesiata.

2. Numer statystyczny, o ktorym mowa w ust. 1, sktada
si¢ Z pieciu znakow, przy czym po trzech pierwszych
znakach czwarty znak stanowi znak kropki. W
przypadku gdy rozpoznanie posiada trzyznakowe
rozwiniecie, nalezy podac trzy znaki.
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Przepisy ogolne
W dokumentacji indywidualnej wewnetrznej zamieszcza
si¢ lub dotacza do niej oSwiadczenie pacjenta :

1) o upowaznieniu 0soby bliskiej do uzyskiwania informacji
0 Jego stanie zdrowia i1 udzielonych swiadczeniach
zdrowotnych, ze wskazaniem imienia I hazwiska osoby
upowaznionej oraz danych umozliwiajacych kontakt z ta
osoba, albo oswiadczenie 0 braku takiego upowaznienia;
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Przepisy ogolne
W dokumentacji indywidualnej wewnetrznej zamieszcza
si¢ lub dotacza do niej oSwiadczenie pacjenta :

2) 0 upowaznieniu 0soby bliskiej do uzyskiwania
dokumentacji, ze wskazaniem imienia i nazwiska osoby
upowaznionej, aloo oswiadczenie 0 braku takiego

upowaznienia,;
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Przepisy ogolne
W dokumentacji indywidualnej wewnetrznej zamieszcza
si¢ lub dotacza do niej oSwiadczenie pacjenta :

3) 0 wyrazeniu zgody albo zezwolenie sadu opiekunczego na
przeprowadzenie badania lub udzielenie innego
Swiadczenia zdrowotnego, na zasadach okreslonych w
rozdziale 5 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach
pacjenta | Rzeczniku Praw Pacjenta, zwanej, dalej "ustawg".
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Przepisy ogolne

Osoba kierujaca na badanie lub konsultacje przekazuje
podmiotowi, do ktérego Kieruje pacjenta, wraz ze
skierowaniem, informacje z dokumentacji

Indywidualnej wewnetrznej pacjenta niezbedne do
przeprowadzenia tego badania lub konsultacji.
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Przepisy ogolne
Skierowanie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

1) oznaczenie podmiotu wystawiajacego skierowanie,
2) 0znaczenie pacjenta,

3) oznaczenie rodzaju podmiotu, do ktérego Kieruje sie
pacjenta na badanie lub konsultacje;

4) inne informacje lub dane, w szczegélnosci rozpoznanie
ustalone przez lekarza kierujacego lub wyniki badan
diagnostycznych, w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia badania lub konsultacji;

5) date wystawienia skierowania;

6) oznaczenie osoby kierujacej na badanie lub konsultacje
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Przepisy ogolne
Dokumentacja indywidualna, jezeli przepisy
rozporzadzenia nie stanowia inaczej, zawiera:

1) oznaczenie podmiotu:

a) nazwe podmiotu,

b) adres podmiotu, wraz z numerem telefonu,

c) kod identyfikacyjny, o ktérym mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 13 ust. 5 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o
zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2007 r. Nr 14, poz. 89, z
p6zn. zm.2)), zwany dalej "kodem resortowym", stanowiacy | czgsé

systemu resortowych kodow identyfikacyjnych - w przypadku
zaktadu opieki zdrowotnej,
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Przepisy ogolne
Dokumentacja indywidualna, jezeli przepisy rozporzadzenia nie
stanowig inaczej, zawiera:

d) nazwe jednostki organizacyjnej oraz jej kod resortowy stanowigcy V
cz¢s$e systemu resortowych kodow identyfikacyjnych - w przypadku
zaktadu opieki zdrowotnej,

e) nazwe komorki organizacyjnej, w ktoérej udzielono swiadczen
zdrowotnych, oraz jej kod resortowy - w przypadku zaktadu opieki
zdrowotnej,

f) numer wpisu do rejestru prowadzonego przez okregowa izbe¢ lekarska - w
przypadku indywidualnej praktyki lekarskiej, indywidualnej
specjalistycznej praktyki lekarskiej i1 grupowej praktyki lekarskiej,

g) numer wpisu do rejestru prowadzonego przez okregowa izbe pielg¢gniarek
| potoznych - w przypadku indywidualnej praktyki piclegniarek,
potoznych, indywidualnej specjalistycznej praktyki piclegniarek,
potoznych i grupowej praktyki pielegniarek, potoznych;
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Przepisy ogolne
2.0znaczenie pacjenta, zgodnie z art. 25 pkt 1 ustawy, w przypadku dziecka do 1

roku zycia - takze numer PESEL matki dziecka, a w razie braku numeru PESEL - serie¢
I numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢)

a) nazwisko i imi¢ (imiona),

b) dat¢ urodzenia,

¢) oznaczenie plci,

d) adres miejsca zamieszkania,

¢) numer PESEL, jezeli zostal nadany, w przypadku noworodka —
numer PESEL matki, a w przypadku osob, ktore nie maja
nadanego numeru PESEL - rodzaj i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢,

f) w przypadku gdy pacjentem jest osoba maloletnia, calkowicie
ubezwlasnowolniona lub niezdolna do swiadomego wyrazenia
zgody — nazwisko i imie (imiona) przedstawiciela ustawowego

oraz adres jego miejsca zamieszkania;
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Przepisy ogolne

3.0znaczenie osoby udzielajacej Swiadczen zdrowotnych oraz
kierujacej na badanie, konsultacje lub leczenie:

a) nazwisko I imie,

b) tytul zawodowy,

c) uzyskane specjalizacje,

d) numer prawa wykonywania zawodu - w przypadku lekarza,
pielegniarki i polozne;j,

e) podpis
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Przepisy ogolne

4) date dokonania wpisu;

5) informacje dotyczace stanu zdrowia I choroby oraz procesu
diagnostycznego, leczniczego, pielegnacyjnego lub rehabilitacji,
W szczegolnosci:

a) opis udzielonych swiadczen zdrowotnych,

b) rozpoznanie choroby, problemu zdrowotnego, urazu lub
rozpoznanie ciazy,

c) zalecenia,

d) informacje o wydanych orzeczeniach, opiniach lub
zaswiadczeniach lekarskich,

e) informacje o produktach leczniczych, wraz z
dawkowaniem, lub wyrobach medycznych zapisanych
pacjentowi na receptach;

6) inne informacje wynikajace z odrebnych przepisow.
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Przepisy ogolne

W przypadku dokumentacji prowadzonej w postaci
elektronicznej oznaczenie 0soby udzielajacej Swiadczen
zdrowotnych zawiera dane, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 lit.
a-d, oraz moze zawiera¢ podpis elektroniczny
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Przepisy ogolne

Dokumentacja zbiorcza, jezeli przepisy rozporzadzenia nie
stanowig Inaczej, zawiera
0znaczenie podmiotu,
numer kolejny wpisu,
imi¢ | hazwisko oraz numer PESEL pacjenta - jezeli zostat
nadany, w przypadku noworodka - numer PESEL matki, a
w przypadku braku numeru PESEL - seri¢ I numer
dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,
oznaczenie 0soby udzielajacej swiadczen zdrowotnych,
date dokonania wpisu
oraz, jezeli to wynika z przeznaczenia dokumentacji, istotne
Informacje dotyczace udzielonych swiadczen zdrowotnych.
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Szpital sporzadza | prowadzi

1) dokumentacj¢ indywidualng wewnetrzng w formie historii

choroby lub karty noworodka;

2) dokumentacje zbiorczg wewnetrzng W formie:

a) ksiegi glownej przyjec | wypisow,

b) ksicgi odmow przyjec | porad ambulatoryjnych
udzielanych w izbie przyjecc) listy oczekujacych na
udzielenie $wiadczenia zdrowotnego,

d) ksiggi chorych oddziatu,

e) ksiegi raportow lekarskich,
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Szpital sporzadza | prowadzi

2) dokumentacje zbiorczg wewnetrzng W formie:

f) ksiegi raportow pielegniarskich,
g) ksi¢gi zabiegow,

h) ksiegi bloku operacyjnego albo sali operacyjnej,
1) ksiegi bloku porodowego albo sali porodowej,

J) ksiggi noworodkow,

K) ksiegi pracowni diagnostycznej;
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Szpital sporzadza | prowadzi

3) dokumentacje¢ indywidualng zewnetrzna w formie

karty informacyjnej z leczenia szpitalnego,
skierowania lub zlecenia na swiadczenia zdrowotne
realizowane poza szpitalem

oraz z dokumentacji dla celéw okreslonych w
odrebnych przepisach
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Szpital sporzadza | prowadzi

4) dokumentacje zbiorcza zewnetrzng sktadajaca si¢ z
dokumentacji prowadzonej dla celow okreslonych w
odrebnych przepisach.
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Historie choroby zaklada si¢ niezwlocznie
PO przyjeciu pacjenta do szpitala.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06 152



DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Szpital sporzadza | prowadzi

W przypadku gdy leczenie pacjenta wymaga wielokrotnego
udzielania tego samego swiadczenia zdrowotnego w tej
samej komorce organizacyjnej szpitala, dopuszcza sie
dokonywanie kolejnych wpisow W historii choroby zatozone;j
przy przyjeciu pacjenta po raz pierwszy.
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Do historii choroby detacza sie dokumenty dodatkowe, w
szczegolnosci:

1) karte indywidualnej opieki pielegniarskie;j;
2) karte indywidualnej opieki prowadzonej przez potozna;
3) karte obserwacji lub karte obserwacji przebiegu porodu;
4) karte goraczkowy;

5) karte zlecen lekarskich;

6) karte przebiegu znieczulenia, jezeli byto wykonane w
zwiagzku z udzielonymi swiadczeniami zdrowotnymi
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Do historii choroby detacza sie dokumenty dodatkowe, w
szczegolnosci:

7)

karte zabiegow fizjoterapeutycznych, jezeli byty wykonane;

8) karte medycznych czynnosci ratunkowych, w przypadku, o ktérym
mowa w § 52 ust. 2;

9) karte informacyjna z leczenia szpitalnego, dotaczanq po wypisaniu
pacjenta ze szpitala;

10) wyniki badan diagnostycznych, jezeli nie zostaly wpisane w historii
choroby;

11)

wyhniki konsultacji, jezeli nie zostaly wpisane w historii choroby;

12)

protokot operacyjny, jezeli bylta wykonana operacja.
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Szpital sporzadza | prowadzi

Kazdy z dokumentéw dodatkowych zawiera co najmnie]
imie | nazwisko pacjenta.
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Szpital sporzadza | prowadzi

Do historii choroby dotacza si¢ oswiadczenia pacjenta,
jezeli nie zostaty zamieszczone w historii choroby.
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Historia choroby, w czesci dotyczacej przyjecia pacjenta do
szpitala, zawiera dodatkowo:

1) numer w ksiedze gtownej przyjec | wypisow, pod
ktorym dokonano wpisu 0 przyjeciu pacjenta do
szpitala,

2) numer w ksiedze chorych oddzialu, pod ktérym
dokonano wpisu o0 przyjeciu pacjenta;

3) tryb przyjecia;

4) date przyjecia pacjenta do szpitala, ze wskazaniem

roku, miesiaca, dnia oraz godziny 1 minuty w systemie
24-godzinnym;
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Szpital sporzadza | prowadzi

Historia choroby, w czesci dotyczacej przyjecia pacjenta do
szpitala, zawiera dodatkowo:

5) istotne dane z wywiadu lekarskiego I badania
przedmiotowego przy przyjeciu pacjenta do szpitala
oraz ewentualnych obserwacji, wyniki badan
dodatkowych I dane o postepowaniu lekarskim przy
przyjeciu do szpitala oraz uzasadnienie przyjecia;

6) rozpoznanie wstepne ustalone przez lekarza
przyjmujgcego;

7) oznaczenie lekarza przyjmujacego
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Skierowanie, do szpitala zawiera:

1) oznaczenie podmiotu wystawiajacego skierowanie

2) 0znaczenie pacjenta,

3) rozpoznanie ustalone przez lekarza albo potozna
wystawiajacych skierowanie,

4) inne informacje, w szczegodlnosci wyniki badan
diagnostycznych, w zakresie niezbednym do udzielenia
Swiadczenia zdrowotnego;

5) dat¢ wystawienia skierowania;

6) oznaczenie lekarza albo potoznej wystawiajacych

skierowanie,
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Historia choroby, w czesci dotyczacej przebiegu
hospitalizacji, zawiera:

1) dane uzyskane z wywiadu lekarskiego | badania
przedmiotowego;

2) wyniki badan diagnostycznych lub konsultaciji;

3) informacje na temat stopnia natezenia bolu, dziatan
podjetych w zakresie leczenia bélu oraz skutecznosci
tego leczenia, w przypadkach wymagajacych

monitorowania bolu.
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Do historii choroby w czesci, dotyczacej przebiegu
hospitalizacji dotacza sie:

1) wyniki obserwacji stanu zdrowia pacjenta w formie
karty obserwacji lub wyniki obserwacji przebiegu
porodu w formie karty obserwacji przebiegu porodu;

2) Informacje o zleceniach lekarskich oraz ich wykonaniu
w formie karty zlecen lekarskich;

3) Informacje dotyczace procesu pielegnowania, czynnosci
pielegniarskich lub potozniczych w postaci karty
Indywidualnej opieki pielegniarskiej lub karty
Indywidualnej opieki prowadzonej przez potozna.

3. Wpisy w karcie obserwacji lub w karcie obserwacji
przebiegu porodu sg dokonywane przez lekarza,

nielegniarke lub polozna.
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Do historii choroby w czesci, dotyczacej przebiegu
hospitalizacji dotacza sie:

4. Wpisy w karcie zlecen lekarskich sag dokonywane przez
lekarza prowadzacego lub lekarza sprawujacego opicke
nad pacjentem. Wpisy o wykonaniu zlecenia sg
dokonywane przez osobe wykonujaca zlecenie.

5. Wpisy w karcie indywidualnej opieki pielegniarskiej lub
karcie indywidualnej opieki prowadzonej przez potozng
sg dokonywane przez pielegniarke lub potozna
sprawujaca opieke nad pacjentem. Wpisy o wykonaniu
zlecenia, czynnosci pielegniarskiej lub potozniczej sg
dokonywane przez osobe realizujaca plan opieki.

6. Wpisy dotyczace monitorowania bolu sa dokonywane
nrzez lekarza, pielegniarke lub polozna.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06 163
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Historia choroby, w czesci dotyczacej wypisania pacjenta
zZe szpitala, zawiera:

1) rozpoznanie kliniczne sktadajace si¢ z okreslenia choroby
zasadniczej, bedacej gtowna przyczyna hospitalizacji, chorob
wspotistniejacych | powiktan;

2) numery statystyczne choréb zasadniczych i chordb
wspotistniejacych, ustalone wedtug Miedzynarodowej Statystycznej
Klasyfikacji Chorob I Problemow Zdrowotnych Rewizja Dziesiata;

3) opis zastosowanego leczenia, wykonanych badan diagnostycznych i
zabiegdw 0raz operacji, z podaniem numeru statystycznego
procedury medycznej, ustalonego wedtug Migdzynarodowe;j
Klasyfikacji Procedur Medycznych Rewizja Dziewiata;

4) epikryzg;

5) adnotacje 0 przyczynie I okolicznosciach wypisania ze szpitala, o

ktérych mowa w art. 22 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o
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Historia choroby, w czesci dotyczacej wypisania pacjenta
ze szpitala w przypadku zgonu pacjenta, poza

Informacjami wymienionymi zawiera:
1) dat¢ zgonu pacjenta, ze wskazaniem roku, miesiaca, dnia oraz
godziny i minuty w systemie 24-godzinnym;
2) opis stowny stanéw chorobowych prowadzacych do zgonu wraz z
odstepami czasu pomig¢dzy ich wystapieniem:
a) przyczyne wyjsciowa albo przyczyne zewnetrzng urazu lub
zatrucia,
b) przyczyng wtoérng,
C) przyczyng bezposrednia;
3) protokot komisji stwierdzajacej $mier¢ mézgowa, jezeli taka miata
miejsce;
4) adnotacje 0 wykonaniu lub niewykonaniu sekcji zwlok wraz z
uzasadnieniem podjetej decyzji;
5) adnotacje 0 pobraniu ze zwtok komorek, tkanek lub narzadow.
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Niezwlocznie po urodzeniu noworodka zaklada sie
karte noworodka, ktéra zawiera
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Lekarz wypisujacy pacjenta wystawia na podstawie
historii choroby albo karty noworodka karte informacyjng z
leczenia szpitalnego.

Karte informacyjng z leczenia szpitalnego podpisuje
lekarz wypisujacy I lekarz kierujacy oddzialem
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Karta informacyjna z leczenia szpitalnego zawiera dane

okreslone w § 10 ust. 1 pkt 1-4 oraz dodatkowo:

1) rozpoznanie choroby w jezyku polskim;

2) opis wynikéw badan diagnostycznych lub konsultacji;

3) opis zastosowanego leczenia, a w przypadku wykonania zabiegu
lub operacji - date wykonania,;

4) wskazania dotyczace dalszego sposobu leczenia, zywienia,
pielegnowania lub trybu zycia;

5) orzeczony przy wypisie okres czasowej niezdolnosci do pracy, a w
miar¢ potrzeby oceng zdolnosci do wykonywania dotychczasowego
zatrudnienia;

6) adnotacje o produktach leczniczych wraz z dawkowaniem i
wyrobach medycznych w ilosciach odpowiadajacych ilosciom na
receptach wystawionych pacjentowi,

7) terminy planowanych konsultacji, na ktére wystawiono

skierowania.
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Dwa egzemplarze karty informacyjnej z leczenia
szpitalnego sa wydawane pacjentowi, jego przedstawicielowi
ustawowemu.

Trzeci egzemplarz karty informacyjnej z leczenia
szpitalnego jest dotaczany do historii choroby.

W przypadku dokumentacji prowadzonej w postaci
elektronicznej, karta informacyjna z leczenia szpitalnego jest
dolaczana do historii choroby, a jej wydruk w postaci
papierowej jest wydawany w dwoch egzemplarzach
pacjentowl, jego przedstawicielowi ustawowemu
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

W przypadku podjecia decyzji o wykonaniu sekcji zwlok
historie choroby przekazuje sie lekarzowi majacemu
wykonac sekcje.

Lekarz wykonujacy sekcje zwlok sporzadza protokét
badania sekcyjnego z ustalonym rozpoznaniem
anatomopatologicznym, ktéry jest przechowywany przez
podmiot wykonujacy sekcje oraz dotaczany do historii
choroby.

W przypadku dokumentacji prowadzonej w postaci
papierowej protokot badania sekcyjnego jest sporzadzany w
dwodch egzemplarzach, z ktoérych jeden jest przechowywany
przez podmiot wykonujacy sekcje, a drugi - jest dotaczany do
historii choroby.
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Historie choroby wraz z protokotem badania sekcyjnego
przekazuje sie lekarzowi prowadzacemu lub lekarzowi
wyznaczonemu przez lekarza kierujacego oddzialem, w
celu porownania rozpoznania klinicznego i epikryzy z
rozpoznaniem anatomopatologicznym.

W przypadku rezbieznosci miedzy rozpoznaniem
klinicznym 1 rozpoznaniem anatomopatologicznym lekarz
dokonuje zwieztej oceny przyczyn rozbieznosci oraz podaje
ostateczne rozpoznanie choroby zasadniczej, chorob
wspolistniejacych | powikian.
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Zakonczona historie choroby lub karte noworodka
przekazuje si¢ do komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw
dokumentacji chorych i statystyki medycznej.

Komorka, 0 ktorej mowa w ust. 1, po sprawdzeniu
kompletnosci historii choroby lub karty noworodka,
przekazuje historie choroby do archiwum szpitala.
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Ksiega glowna przyjec 1 wypisow, opatrzona
numerem ksi¢gi, zawiera
1) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 1;
2) numer kolejny pacjenta w ksigdze;
3) date przyjecia pacjenta, ze wskazaniem roku, miesigca,
dnia oraz godziny I minuty w systemie 24-godzinnym;
4) 1mi¢ 1 nazwisko, numer PESEL - jezeli zostat nadany, w
przypadku noworodka - numer PESEL matki, a w razie
braku numeru PESEL - seri¢ 1 numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢, oraz adres miejsca
zamieszkania pacjenta;
5) kody resortowe komorek organizacyjnych, w ktorych
pacjent przebywal;
6) rozpoznanie wstepne;
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DOKUMENTACJA MEDYCZNA

Ksiega glowna przyjec i wypisow, opatrzona
numerem ksiegi, zawiera
7) rozpoznanie przy wypisie;
8) okreslenie rodzaju leczenia, w tym istotne badania diagnostyczne,
wszystkie zabiegi i operacje;
9) date wypisu, a w przypadku zgonu pacjenta - date zgonu;
10) adnotacj¢ o miejscu, do ktorego pacjent zostal wypisany;
11) adnotacje¢ o zleceniu transportu sanitarnego, jezeli zostato wydane;
12) adnotacje o okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 23 ust. 1
ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej;
13) przyczyny zgonu, z podaniem ich numerow statystycznych
okreslonych wedtug Miedzynarodowej Statystycznej Klasyfikacji
Chordb 1 Problemow Zdrowotnych Rewizja Dziesiata;
14) informacj¢ o ewentualnym pobraniu optat na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach;
15) oznaczenie lekarza wypisujacego, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 3 lit. a-
d.
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KSIEGA ODMOW PRZYJEC | PORAD
AMBULATORYJNYCH UDZIELANYCHW IZBIE
PRZYJEC, OPATRZONA NUMEREM KSIEGI, ZAWIERA

» |) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt I;
» 2) numer kolejny pacjenta w ksiedze;

» 3) imie i nazwisko, numer PESEL - jezeli zostat nadany, w przypadku
noworodka - numer PESEL matki,a w razie braku numeru PESEL - serie
i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc, oraz adres miejsca
zamieszkania pacjenta;

» 4) oznaczenie lekarza kierujacego, zgodnie z § 10 ust. | pkt 3 lit. a-d;

» 5) date zgtoszenia sie pacjenta, ze wskazaniem roku, miesiaca, dnia oraz
godziny i minuty w systemie 24-godzinnym;

» 6) rozpoznanie ustalone przez lekarza kierujacego albo adnotacje o
braku skierowania;

» 7) istotne dane z wywiadu lekarskiego i badania przedmiotowego oraz
niki wykonanych badan diagnostycznych;
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KSIEGA ODMOW PRZYJEC | PORAD
AMBULATORYJNYCH UDZIELANYCHW IZBIE
PRZYJEC, OPATRZONA NUMEREM KSIEGI, ZAWIERA

» 8) rozpoznanie choroby, problemu zdrowotnego lub urazu;

» 9) informacje o udzielonych swiadczeniach zdrowotnych oraz
produktach leczniczych wraz z dawkowaniem lub wyrobach
medycznych, w ilosciach odpowiadajacych ilosciom zapisanym na
receptach wydanych pacjentowi;

> 10) date odmowy przyjecia pacjenta do szpitala, ze wskazaniem roku,
miesiaca, dnia oraz godziny i minuty w systemie 24-godzinnym;

» | 1) wskazanie powodu odmowy przyjecia do szpitala;

» 12) adnotacje o braku zgody pacjenta na pobyt w szpitalu potwierdzona
jego podpisem albo podpisem jego przedstawiciela ustawowego;

» 13) adnotacje o miejscu, do ktorego pacjent zostat skierowany, wraz z
adnotacja o zleceniu transportu sanitarnego, jezeli zostato wydane;

|4) oznaczenie lekarza, zgodnie z § 10 ust. | pkt 3.
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»W przypadku odmowy przyjecia do szpitala
pacjent otrzymuje pisemng informacje o
rozpoznaniu choroby, problemu zdrowotnego lub
urazu, wynikach przeprowadzonych badan,
przyczynie odmowy przyjecia do szpitala,
udzielonych swiadczeniach zdrowotnych oraz
ewentualnych zaleceniach.
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» Lista oczekujacych na udzielenie swiadczenia
zdrowotnego zawiera:

» |) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt I;
» 2) numer kolejny pacjenta;
» 3) date i godzine dokonania wpisu;

» 4) oznaczenie pacjenta, zgodnie z art. 25 pkt | lit.a,d i e
ustawy;

» 5) rozpoznanie lub powod przyjecia;

» 6) numer telefonu lub oznaczenie innego sposobu
komunikacji z pacjentem, jego przedstawicielem ustawowym
lub opiekunem;

» 7) termin udzielenia swiadczenia zdrowotnego;
» 8) date i przyczyne skreslenia;
iie i nazwisko oraz podpis osoby dokonujacej wpi
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> Ksigga chorych oddziatu, opatrzona numerem
ksiegi, zawiera:

» |) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt I;
» 2) numer pacjenta w ksiedze;

» 3) date przyjecia, ze wskazaniem roku, miesiaca, dnia oraz godziny i
minuty w systemie 24-godzinnym;

» 4) numer pacjenta w ksiedze gtownej przyjec i wypisow;

» 5) imie i nazwisko oraz numer PESEL pacjenta - jezeli zostat nadany, w
przypadku noworodka - numer PESEL matki,a w razie braku numeru
PESEL - serie i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc matki;

» 6) oznaczenie lekarza prowadzacego, zgodnie z § 10 ust. | pkt 3 lit. a-d;

» 7) date i godzine wypisu, przeniesienia do innego oddziatu albo zgonu
pacjenta,

» 8) rozpoznanie wstepne;

» 9) rozpoznanie przy wypisie albo adnotacje o wystawieniu karty zgonu;
» 10) adnotacje o miejscu, do ktorego pacjent zostat wypisany;

» | 1) oznaczenie lekarza wypisujacego, zgodnie z § 10 ust. | pkt 3 lit. a-d.
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Ksiega raportow lekarskich zawiera:

» |) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt |;
»2) numer kolejny wpisu;
» 3) date sporzadzenia raportu;

»4) tresc raportu, w szczegolnosci imie i nazwisko
pacjenta, a w razie potrzeby inne dane pozwalajace
na ustalenie tozsamosci pacjenta, opis zdarzenia,
jego okolicznosci i podjete dziafania;

»5) oznaczenie lekarza dokonujacego wpisu, zgodnie
z § 10 ust. | pkt 3.
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Ksiega raportow pielegniarskich zawiera:

» |) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt I;
» 2) numer kolejny wpisu;

» 3) tresc raportu, w szczegolnosci imig i nazwisko pacjenta, a
w razie potrzeby inne dane pozwalajace na ustalenie
tozsamosci pacjenta, opis zdarzenia, jego okolicznosci i
podjete dziafania;

» 4) statystyke oddziatu, w tym liczbe osob przyjetych,
wypisanych, zmartych;

» 5) date sporzadzenia raportu;

» 6) oznaczenie pielegniarki lub potoznej dokonujacej wpisu,
zgodnie z § 10 ust. | pkt 3.
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Ksiega zabiegow zawiera:
» |) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt I;
» 2) numer kolejny pacjenta w ksiedze;
» 3) date wykonania zabiegu;

» 4) imig i nazwisko oraz numer PESEL pacjenta - jezeli zostat
nadany, w przypadku noworodka - numer PESEL matki,a w
razie braku numeru PESEL - serie i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc;

» 5) oznaczenie lekarza zlecajacego zabieg, zgodnie z § 10 ust.
| pkt 3 lit. a-d, a w przypadku gdy zlecajacym jest inny
podmiot - takze oznaczenie tego podmiotu, zgodnie z § 10
ust. | pkt |;

» 6) adnotacje o rodzaju zabiegu i jego przebiegu;

» 7) oznaczenie lekarza albo innej osoby uprawnionej do
udzielania swiadczen zdrowotnych wykonujacej zabieg,
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» Ksiega bloku operacyjnego albo sali operacyjnej
zawiera ......

» Ksiega bloku porodowego albo sali porodowe;
zawiera ......

» Ksigga noworodkow zawiera .......
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Ksiega pracowni diagnostycznej zawiera:

» |) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt I;
» 2) numer kolejny pacjenta w ksiedze;
» 3) date wpisu i date wykonania badania;

» 4) imie i nazwisko, numer PESEL pacjenta - jezeli zostat nadany, w
przypadku noworodka - numer PESEL matki,a w razie braku numeru
PESEL - serie i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ matki,
oraz adres miejsca zamieszkania pacjenta;

» 5) kod resortowy komorki organizacyjnej zlecajacej badanie,a w
przypadku gdy zlecajacym jest inny podmiot - takze oznaczenie tego
podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt |;

» 6) oznaczenie lekarza zlecajacego badanie, zgodnie z § 10 ust. | pkt 3 lit.
a-d;

» 7) adnotacje o rodzaju badania;
» 8) oznaczenie osoby wykonujacej badanie, zgodnie z § 10 ust. | pkt 3.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06



Zaktad opieki zdrowotnej lub jego komorka
organizacyjna, w ktorej czas pobytu pacjenta niezbedny
do udzielenia swiadczenia zdrowotnego nie przekracza
24 godzin, sporzadza i prowadzi:

» |) dokumentacje indywidualna wewnetrzna w formie historii
choroby;

» 2) dokumentacje zbiorcza w formie:

» a) ksiegi gtownej przyjec i wypisow,

» b) listy oczekujacych na udzielenie swiadczenia zdrowotnego,
» c) ksiegi chorych oddziatu,

» d) ksiegi zabiegow,

» e) ksiegi bloku operacyjnego lub sali operacyjne;.
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Zalkdad opieki zdrowotnej lub jego komaérka

organ

izacyjna, w ktorej czas pobytu pacjenta

niezbedny do udzielenia Swiadczenia zdrowotnego nie
przekracza 24 godzin, sporzadza i prowadazi:

W przypadku, o ktorym mowa w ust. |, do historii choroby
dotacza sie dokumenty dodatkowe, w szczegolnosci:

)
2)
3)
4)
MO/

carte obserwacji;

karte goraczkowa;

carte zlecen lekarskich;

carte przebiegu znieczulenia, jezeli byto

<konane w zwiazku z udzielonymi swiadczeniami

zdrowotnymi;
5) wyniki badan diagnostycznych;

6) protokot operacyjny, jezeli byta wykonana
operacja.
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Zaktad opieki zdrowotnej udzielajacy Swiadczen
zdrowotnych w warunkach ambulatoryjnych
sporzadza i prowadzi:
|) dokumentacje indywidualng wewnetrzna w formie
historii zdrowia i choroby;

2) dokumentacje indywidualna zewnetrzna, o ktorej mowa
w § 2 ust. 4 pkt |-4;

3) dokumentacje zbiorcza w formie:
a) ksiegi przyjec,
b) kartoteki srodowisk epidemiologicznych.
c) ksiegi pracowni diagnostyczne;j,

d) ksiegi zabiegow prowadzonej odrebnie dla kazdego
gabinetu zabiegowego,

e) ksiggi porad ambulatoryjnych dla nocne;j i
swiatecznej pomocy lekarskiej i pielegniarskie;.

2013-04-06
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» Historie zdrowia i choroby zaktada sie przy
udzielaniu swiadczenia zdrowotnego po raz
pierwszy pacjentowi dotychczas
niezarejestrowanemu w zakfadzie opieki
zdrowotnej,
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Historia zdrowia i choroby zawiera dane
okreslone w § 10 ust. | pkt 1-4 (Dokumentacja

indywidualna, jezeli przepisy rozporzadzenia nie stanowia inaczej,
zawiera:)

oraz dodatkowo informacje dotyczace:

» |) ogolnego stanu zdrowia, chorob, problemow zdrowotnych lub
urazow;

» 2) porad ambulatoryjnych lub wizyt domowych;

» 3) opieki srodowiskowej, w tym wizyt patronazowych.

2013-04-06
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»W przypadku gdy pacjent posiada
szczegolne uprawnienia do swiadczen opieki
zdrowotnej, o ktorych mowa w art. 43-46 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych
(Dz.U.z 2008 r. Nr 164, poz. 1027,z pozn. zm.3)),
w historii zdrowia i choroby zamieszcza si¢
adnotacje o tym fakcie, wraz z numerem
dokumentu potwierdzajacego przystugujace
uprawnienia.
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Historia zdrowia i choroby w czesci
dotyczacej ogolnego stanu zdrowia, choraéb,
problemoéw zdrowotnych lub urazéw zawiera
w szczegoblnosci informacje o:

» |) przebytych chorobach;
»2) chorobach przewlektych;
» 3) pobytach w szpitalu;

»4) zabiegach lub operacjach;
»5) szczepieniach i stosowanych surowicach;
»6) uczuleniach;

»7) obciazeniach dziedzicznych.
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Historia zdrowia i choroby w czesci dotyczacej porad
ambulatoryjnych lub wizyt domowych zawiera:

» |) date porady ambulatoryjnej lub wizyty domowej;
» 2) dane z wywiadu i badania przedmiotowego;
» 3) rozpoznanie choroby, problemu zdrowotnego lub urazu;

» 4) informacje o zleconych badaniach diagnostycznych lub
konsultacjach;

» 5) adnotacje o zaleconych zabiegach oraz produktach
leczniczych wraz z dawkowaniem lub wyrobach
medycznych, w ilosciach odpowiadajacych ilosciom
zapisanym na receptach wydanych pacjentowi;

» 6) oryginat lub kopie wynikow badan diagnostycznych lub
konsultacji lub ich doktadny opis;

» 7) opis udzielonych swiadczen zdrowotnych;

» 8) adnotacje o orzeczonym okresie czasowej niezdolnosci
do pracy;

» 9) oznaczenie lekarza, zgodnie z § 10 ust. | pkt 3.
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Historia zdrowia i choroby w czesci dotyczacej opieki
Srodowiskowej zawiera:

» |) opis srodowiska epidemiologicznego;

» 2) date rozpoczecia i zakonczenia opieki pielegniarskiej lub
potozniczej;

> 3) rodzaj i zakres czynnosci pielggniarki lub potozne;
dotyczacych pacjenta i jego srodowiska, w szczegolnosci
rozpoznanie problemow pielegnacyjnych i
psychospotecznych, plan opieki pielegniarskiej lub
pofozniczej oraz adnotacje zwigzane z wykonywaniem
czynnosci, w tym wynikajacych ze zlecen lekarskich;

» 4) oznaczenie pielegniarki srodowiskowej lub potoznej,
zgodnie z § 10 ust. | pkt 3.
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Do historii zdrowia i choroby dotacza sie

- kopie kart informacyjnych z leczenia szpitalnego

- odpisy lub kopie innej dokumentacji udostepnione
przez pacjenta.
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Podmiot sprawujacy opieke nad kobietq
ciezarnga prowadzi

karte przebiegu ciazy, ktora zawiera dane
okreslone w § 10 ust. | pkt -4 oraz dodatkowo:

|) informacje o ogolnym stanie zdrowia;

2) informacje o poradach ambulatoryjnych lub
wizytach domowych.
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Kartoteka srodowisk epidemiologicznych zawiera:

|) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt I;
2) oznaczenie pacjenta, zgodnie z art. 25 pkt | ustawy;

3) oznaczenie srodowiska epidemiologicznego, w szczegolnosci
opis srodowiska epidemiologicznego i adres;

4) dane osob zamieszkujacych wspolnie z pacjentem, w
szczegolnosci ich nazwiska i imiona oraz daty urodzenia;

5) ocene warunkow socjalnych w srodowisku, jezeli moga miec
znaczenie dla stanu zdrowia pacjenta.
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» Do ksiegi pracowni diagnostycznej sporzadzane;j i
prowadzonej przez zaktad opieki zdrowotnej udzielajacy
swiadczen zdrowotnych w warunkach ambulatoryjnych
stosuje sie odpowiednio przepis § 36.

» Do ksiegi zabiegéw sporzadzanej i prowadzonej przez
zakfad opieki zdrowotnej udzielajacy swiadczen
zdrowotnych w warunkach ambulatoryjnych stosuje sie
odpowiednio przepis § 32.
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» Dysponent zespotow ratownictwa medycznego
sporzadza i prowadzi:

|)dokumentacje zbiorcza w formie ksiegi dysponenta
zespotow ratownictwa medycznego;

» 2) dokumentacje indywidualng w formie karty zlecenia
wyjazdu zespotu ratownictwa medycznego, karty
medycznych czynnosci ratunkowych albo karty medyczne;j
lotniczego zespotu ratownictwa medycznego
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Ksiega dysponenta zespotow ratownictwa medycznego,
opatrzona numerem ksiegi, zawiera:

» |) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt I;

» 2) date wezwania, ze wskazaniem roku, miesiaca, dnia oraz godziny i
minuty w systemie 24-godzin-nym;

3) oznaczenie miejsca zdarzenia;
4) wskazanie przyczyny wezwania (objawy);
5) oznaczenie wzywajacego;

vV v v Vv

6) oznaczenie pacjenta, zgodnie z art. 25 pkt | ustawy, i jego numer
telefonu, jezeli sa znane;

» 7) oznaczenie zespotu ratownictwa medycznego, ktory zostat
zadysponowany na miejsce zdarzenia (podstawowy albo
specjalistyczny);

» 8) oznaczenie godziny i minuty w systemie 24-godzinnym przekazania
zlecenia zespotowi ratownictwa medycznego;

» 9) oznaczenie godziny i minuty w systemie 24-godzinnym wyjazdu
zespotu ratownictwa medycznego na miejsce zdarzenia;

» 10) informacje o zaleceniach co do dalszego postepowania w razie
odmowy wystania zespotu ratownictwa medycznego;

» |1) imie i nazwisko lub kod przyjmujacego wezwanie oraz jego podpis.
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» Wzér karty zlecenia wyjazdu zespotu ratownictwa
medycznego okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

» Wz6ér karty medycznych czynnosci ratunkowych
okresla zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

» Karta medycznych czynnosci ratunkowych jest
wystawiana w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
jest wydawany pacjentowi albo jego przedstawicielowi
ustawowemu, a w przypadku przewiezienia pacjenta do

zakfadu opieki zdrowotnej - jest przekazywany do tego
zakfadu.

» Wzor karty medycznej lotnhiczego zespotu
ratownictwa medycznego okresla zatacznik nr 5 do
rozporzadzenia.
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Pracownia protetyki stomatologicznej i ortodoncji
prowadzi dokumentacje:

» |) zbiorcza w formie ksiggi pracowni;

» 2) indywidualng w formie karty zlecenia.

» 2. Ksiega pracowni, opatrzona numerem ksiegi, zawiera:
» |) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt I;

» 2) oznaczenie pacjenta, zgodnie z art. 25 pkt | ustawy;

» 3) oznaczenie lekarza zlecajacego, zgodnie z § 10 ust. |
pkt 3 lit.a,b i d;

» 4) date przyjecia zlecenia i date jego zakonczenia;
» 5) rodzaj zleconej pracy;

» 6) oznaczenie osoby wykonujacej zlecenie, zgodnie z §
10 ust. | pkt 3.
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Zaktad rehabilitacji leczniczej prowadzi
dokumentacje:

» |) zbiorcza w formie ksiegi zabiegow leczniczych;
» 2) indywidualna w formie karty pacjenta.

» 2. Ksiega zabiegow leczniczych, opatrzona numerem
ksiegi, zawiera:

» |) oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. | pkt I;
» 2) numer kolejny pacjenta w ksiedze;

» 3) imig i nazwisko oraz numer PESEL pacjenta - jezeli
zostat nadany, w przypadku noworodka - numer PESEL
matki, a w razie braku numeru PESEL - serie i numer
dokumentu potwierdzajacego tozsamosc;

» 4) date zabiegu leczniczego;
» 5) rodzaj wykonanego zabiegu leczniczego.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06



DOKUMENTACJA PROWADZONA PRZEZ
LEKARZA UDZIELAJACEGO SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH

W RAMACH

INDYWIDUALNE) PRAKTYKI LEKARSKIE],
INDYWIDUALNE) SPECJALISTYCZNE]
PRAKTYKI LEKARSKIE] ALBO GRUPOWE]
PRAKTYKI LEKARSKIE)
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Lekarz udzielajacy swiadczen zdrowotnych w ramach
indywidualnej praktyki lekarskiej, indywidualnej
specjalistycznej praktyki lekarskiej albo grupowej
praktyki lekarskiej, zwanych dalej "praktyka lekarska",

prowadzi dokumentacje indywidualng

» Dokumentacja, obejmuje dokumentacje:

» |) wewnetrzna w formie:

a) historii zdrowia i choroby lub karty noworodka,
b) karty obserwacji przebiegu porodu;

» 2) zewnetrzna w formie skierowania do szpitala lub innego
podmiotu, skierowania na badania diagnostyczne lub

konsultacje, karty przebiegu ciazy, zaswiadczenia, orzeczenia
lub opinii lekarskiej.
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» Historie zdrowia i choroby zaktada sie przy
udzielaniu swiadczenia zdrowotnego po raz
pierwszy.
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Historia zdrowia i choroby zawiera dane
okreslone w § 10 ust. | pkt 1-4 oraz
dodatkowo:

» |) informacje o ogolnym stanie zdrowia,
chorobach, problemach zdrowotnych lub
urazach pacjenta;

»2) informacje o poradach ambulatoryjnych lub
wizytach domowych;

»3) ocene srodowiskowa.
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» Historia zdrowia i choroby w czesci dotyczacej ogolnego
stanu zdrowia, chorob, problemow zdrowotnych lub urazow
zawiera informacje, o ktorych mowa w § 42 ust. 3.

» Historia zdrowia i choroby w czesci dotyczacej porad
ambulatoryjnych lub wizyt domowych zawiera informacje, o

ktérych mowa w § 4) ust. 4.(I) date porady ambulatoryjnej lub wizyty
domowej;...;2) dane z wywiadu i badania przedmiotowego;)

» Historia zdrowia i choroby w czesci dotyczacej oceny
srodowiskowej zawiera informacje uzyskane na podstawie
wywiadu, w tym dotyczace:

» |) zawodu wykonywanego przez pacjenta oraz zagrozenia w
srodowisku pracy, orzeczeniu o zaliczeniu do stopnia
niepetnosprawnosci albo innych orzeczeniach traktowanych na
rowni z tym orzeczeniem,

» 2) zagrozen zdrowia w miejscu zamieszkania- jezeli maja znaczenie
q oceny stanu zdrowia pacjenta.
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» W przypadku przyjmowania porodu przez lekarza
udzielajacego swiadczen zdrowotnych w ramach
praktyki lekarskiej stosuje sie odpowiednio
przepisy § 16 21.

» Do prowadzenia przez lekarza udzielajacego
swiadczen zdrowotnych w ramach praktyki
lekarskiej karty przebiegu ciazy stosuje sie
odpowiednio przepis § 43.
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DOKUMENTACJA PROWADZONA PRZEZ
PIELEGNIARKE | POLOZNA

UDZIELAJACA SWIADCZEN ZDROWOTNYCHW
RAMACH INDYWIDUALNE] PRAKTYKI
PIELEGNIARKI, POt OZNE], INDYWIDUALNE]
SPECJALISTYCZNE] PRAKTYKI PIELEGNIARKI,
POLOZNE] ALBO GRUPOWE] PRAKTYKI
PIELEGNIARKI, POt OZNE]
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Pielegniarka udzielajaca swiadczen zdrowotnych w
ramach indywidualnej praktyki pielegniarki,
indywidualnej specjalistycznej praktyki pieleﬁniarki
albo grupowej praktyki pielegniarki, zwanych dalej
"praktyka pielegniarki",

prowadzi dokumentacje indywidualna:

» |) wewnetrzna w formie:
» a) karty indywidualnej opieki pielegniarskiej,
» b) karty wywiadu srodowiskowo-rodzinnego,
» c) karty wizyty patronazowe;j;
»2) zewnetrzna w formie opinii, zaswiadczenia oraz
innych dokumentow o podobnym charakterze i

brzeznaczeniu, sporzadzanych na wniosek pacjenta
9 innych uprawnionych podmiotow.
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» Potozna udzielajaca swiadczen zdrowotnych w ramach
indywidualnej praktyki potoznej, indywidualne;
specjalistycznej praktyki potoznej albo grupowej praktyki
potoznej, zwanych dalej "praktyka potoznej", prowadzi
dokumentacje indywidualna:

» |) wewnetrzna w formie:

» a) karty indywidualnej opieki prowadzonej przez potozna,
» b) karty wizyty patronazowe;j,
» c) karty obserwacji przebiegu porodu;
» 2) zewnetrzna w formie karty przebiegu ciazy, opinii,
zaswiadczenia, skierowania na badania diagnostyczne,
ksigzeczki zdrowia dziecka oraz innych dokumentow o

podobnym charakterze i przeznaczeniu, sporzadzanych na
whiosek pacjenta lub innych uprawnionych podmiotow.
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» Karte indywidualnej opieki pielegniarskiej, karte
indywidualnej opieki prowadzonej przez potozna,
karte wizyty patronazowej i karte wywiadu
srodowiskowo-rodzinnego zaktada sie przy
udzielaniu swiadczenia zdrowotnego po raz
pierwszy.
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Dokumentacja, o ktorej mowa w § 62 pkt | oraz w § 63 pkt |
lit.a i b, zawiera dane okreslone w § 10 ust. | pkt 1-4 oraz
dodatkowo:

» |) informacje dotyczace stanu zdrowia, chorob oraz problemow
zdrowotnych pacjenta;

» 2) informacje dotyczace porad ambulatoryjnych lub wizyt
domowych;

» 3) informacje dotyczace oceny srodowiskowej;

» 4) oznaczenie lekarza, zgodnie z § 10 ust. | pkt 3 lit.a-d, w
przypadku wykonywania zlecen lekarskich.

» 2. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. |, w czesci dotyczacej
ogolnego stanu zdrowia, chorob oraz problemow zdrowotnych
zawiera informacje, o ktorych mowa w § 42 ust. 3.

» 3. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. |, w czesci dotyczacej
porad ambulatoryjnych lub wizyt domowych zawiera informacje,
b mowa w § 42 ust. 4 pkt |-3i 7.
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» Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. |, w czesci dotyczacej
oceny srodowiskowej zawiera informacje uzyskane na
podstawie przeprowadzonego wywiadu.

» W przypadku przyjmowania porodu przez potozna
udzielajaca swiadczen zdrowotnych w ramach praktyki
potoznej stosuje si¢ odpowiednio przepisy §16i 21.

» Do prowadzenia przez potozna udzielajaca swiadczen
zdrowotnych w ramach praktyki potoznej karty
przebiegu ciazy stosuje sie odpowiednio przepis §43.
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DOKUMENTACJA PROWADZONA PRZEZ
LEKARZA PODSTAWOWE| OPIEKI ZDROWOTNIE],
PIELEGNIARKE LUB HIGIENISTKE SZKOLNA

UDZIELAJACYCH SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH UCZNIOM




» Lekarz podstawowej opieki zdrowotnej
udzielajacy swiadczen zdrowotnych uczniom
prowadzi dokumentacje indywidualna w
formie karty profilaktycznego badania
lekarskiego ucznia.

» Pielegniarka lub higienistka szkolna
udzielajaca swiadczen zdrowotnych uczniom
prowadzi indywidualng dokumentacje ucznia
oraz dokumentacje zbiorcza odnoszaca sie
do uczniow uczeszczajacych do jednej klasy.
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Karta profilaktycznego badania lekarskiego
ucznia zawiera dane okreslone w § 10 ust. | pkt I-
4 oraz dodatkowo:

» |) informacje dotyczace stanu zdrowia i istotnych
chorob oraz problemow zdrowotnych ucznia, w
szczegolnosci wystepujacych w okresie 12 miesiecy
przed badaniem;

» 2) informacje o problemach zgtaszanych przez
przedstawiciela ustawowego ucznia;

» 3) informacje wychowawcy ucznia majace istotne
znaczenie dla oceny stanu zdrowia, w szczegolnosci
o zachowaniu ucznia, osigganych wynikach w nauce,
wykazywanych uzdolnieniach, sprawnosci fizycznej,
absencji szkolnej, relacji z rowiesnikami,
ewentualnych problemow szkolnych;
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Karta profilaktycznego badania lekarskiego
ucznia zawiera dane okreslone w § 10 ust. |
pkt 1-4 oraz dodatkowo:

> 4) informacje pielggniarki lub higienistki szkolnej o
uczniu, w szczegolnosci wyniki testow przesiewowych
oraz mformac]e dotyczace wysokosci i masy ciata ucznia,
funkcjonowania narzadu wzroku i stuchu, rozwoju ukfadu
ruchu, cisnienia tetniczego krwi;

» 5) wyniki badania lekarskiego ucznia, w szczegolnosci
dotyczace wzrastania i rozwoju ucznia, stanu odzywienia,
dojrzewania ptciowego wedtug skali Tannera od klasy |
szkoty podstawowej, rozwoju psychospotecznego,
funkcjonowania uktadow i narzadow, stwierdzone
problemy zdrowotne;

» 6) zalecenia dotyczace udziatu ucznia w zajeciach
wychowania fizycznego i ewentualnych ograniczeniach w
tym zakresie oraz inne zalecenia lekarza podstawowe;j

opieki zdrowotne;.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06



» Indywidualna dokumentacja ucznia zawiera dane
okreslone w § 10 ust. | pkt |-4 oraz dodatkowo:

» |) informacje o przebytych chorobach i problemach
zdrowotnych ucznia;

» 2) informacje o innych problemach majacych wptyw na zdrowie
ucznia,

» 3) wyniki przeprowadzanych testow przesiewowych.
» Dokumentacja zbiorcza uczniow uczeszczajacych do
jednej klasy zawiera:
» |) imiona i nazwiska uczniow i daty urodzenia;
» 2) adnotacje o przeprowadzeniu testow przesiewowych;

informacje o dziataniach profilaktycznych.
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PRZECHOWYWANIE
DOKUMENTAC]I




» Dokumentacja wewnetrzna jest
przechowywana przez podmiot, ktory ja
sporzadzit.

» Dokumentacja zewnetrzna w postaci zlecen
lub skierowan jest przechowywana przez podmiot,
ktéry zrealizowat zlecone swiadczenie
zdrowotne.
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» Podmiot zapewnia odpowiednie warunki
zabezpieczajace dokumentacje przed
zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata i dostepem
osob nieupowaznionych, a takze umozliwiajace jej
wykorzystanie bez zbednej zwioki.

» Miejsce przechowywania biezacej dokumentacji
wewnetrznej okresla podmiot, a w zaktadzie opieki
zdrowotnej - kierownicy poszczegolnych komorek
organizacyjnych tego zaktadu w porozumieniu z
kierownikiem zaktadu.

» Dokumentacja indywidualna wewnetrzna
przewidziana do zniszczenia moze zostac
wydana na whniosek pacjenta, jego przedstawiciela
ustawowego albo osoby, o ktorej mowa w § 8 pkt

3 pokwitowaniem.
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» W przypadku likwidacji zakladu opieki zdrowotnej
miejsce przechowywania dokumentacji okresla:

» |) podmiot, ktory utworzyt zakifad;

» 2) organ prowadzacy rejestr zaktadow opieki
zdrowotne;j,

» 3) Jezeli zadania zlikwidowanego zaktadu opieki
zdrowotnej przejmuje inny podmiot, podmiot ten
przejmuje dokumentacje tego zaktadu.

» W przypadku zaprzestania wykonywania zawodu
lekarza w ramach praktyki lekarskiej albo zawodu
pielegniarki albo potoznej w ramach praktyki
pielegniarki, potoznej, odpowiednio lekarz, pielegniarka albo
potozna wydaja dokumentacje na wniosek uprawnionych
podmiotow, za pokwitowaniem.
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UDOSTEPNIANIE
DOKUMENTACHI



» Podmiot udostepnia dokumentacje podmiotom i
organom uprawnionym bez zbednej zwtoki.

» W przypadku udostepnienia dokumentacji nalezy
pozostawic kopie lub petny odpis wydane;j
dokumentac;ji.

»W przypadku gdy udostepnienie dokumentacji nie
jest mozliwe, odmowa wymaga zachowania formy
pisemnej oraz podania przyczyny.
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SZCZEGOLNE WYMAGANIA
DOTYCZACE DOKUMENTAC]
PROWADZONE]J
W POSTACI ELEKTRONICZNE]



Dokumentacja moze byc prowadzona w postaci
elektronicznej, pod warunkiem prowadzenia jej w
systemie teleinformatycznym zapewniajacym:

» |) zabezpieczenie dokumentacji przed uszkodzeniem lub
utrata;

» 2) zachowanie integralnosci i wiarygodnosci
dokumentacji;

» 3) staty dostep do dokumentacji dla osob
uprawnionych oraz zabezpieczenie przed dostepem
osob nieuprawnionych;
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» 4) identyfikacje osoby udzielajacej swiadczen
zdrowotnych i rejestrowanych przez nig zmian, w
szczegolnosci dla odpowiednich rodzajow dokumentac;i
przyporzadkowanie cech informacyjnych, zgodnie z § 10 ust.
| pkt 3 lit. a-d;

» 5) udostepnienie, w tym przez eksport w postaci
elektronicznej dokumentacji albo czesci dokumentac;i

bedacej forma dokumentacji okreslonej w rozporzadzeniu,
w formacie XML i PDF;

» 6) eksport catosci danych w formacie XML, w sposob
zapewniajacy mozliwosc odtworzenia tej dokumentacji w
innym systemie teleinformatycznym;

» 7) wydrukowanie dokumentacji w formach okreslonych
w rozporzadzeniu.

WWW:PMR-GIZYCKO.PL 2013-04-06 228



» W przypadku gdy do dokumentacji prowadzonej w postaci
elektronicznej ma byc dotaczona dokumentacja
utworzona w innej postaci, w tym zdjecia radiologiczne lub
dokumentacja utworzona w postaci papierowej, osoba
upowazniona przez podmiot wykonuje odwzorowanie
cyfrowe tej dokumentacji i umieszcza je w systemie
informatycznym w sposob zapewniajacy czytelnosc, dostep i
spojnosc dokumentacii.

» W przypadku wykonania odwzorowania cyfrowego, o
ktorym mowa w ust. |, dokumentacja jest wydawana na
zyczenie pacjenta albo niszczona w sposob uniemozliwiajacy
identyfikacje pacjenta.
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» Udostepnianie dokumentacji prowadzonej w postaci
elektronicznej nastepuje przez:

» 1) przekazanie informatycznego nosnika danych z zapisana dokumentac;ja;

» 2) dokonanie elektronicznej transmisji dokumentac;ji;

» 3) przekazanie papierowych wydrukow - na zadanie uprawnionych podmiotow
lub organow.

» Dokumentacje prowadzong w postaci elektronicznej

udostepnia sie z zachowaniem jej integralnosci oraz ochrony
danych osobowych.

» W przypadku gdy dokumentacja prowadzona w postaci elektronicznej
jest udostepniana w postaci papierowych wydrukow, osoba upowazniona
przez podmiot potwierdza ich zgodnosc z dokumentacja w postaci
elektronicznej i opatruje swoim oznaczeniem, zgodnie z § 10 ust. | pkt 3.
Dokumentacja wydrukowana powinna umozliwiac identyfikacje osoby
udzielajacej swiadczen zdrowotnych, zgodnie z § 10 ust. 2.
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» W przypadku przeniesienia dokumentacji do innego systemu
teleinformatycznego, do przeniesionej dokumentac;i
przyporzadkowuje sie date przeniesienia oraz informacje, z jakiego
systemu zostafa przeniesiona.
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Dokumentacje prowadzong w postaci elektroniczne;
uwaza sie za zabezpieczong, jezeli w sposob ciagly sa
speftnione facznie nastepujace warunki:

» |) jest zapewniona jej dostepnosc wytacznie dla osob
uprawnionych;

» 2) jest chroniona przed przypadkowym lub nieuprawnionym
Zniszczeniem;

» 3) sa zastosowane metody i srodki ochrony dokumentacjji,
ktorych skutecznosc¢ w czasie ich zastosowania jest
powszechnie uznawana.
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Zabezpieczenie dokumentacji prowadzonej w
postaci elektronicznej wymaga w szczegolnosci:

» |) systematycznego dokonywania analizy zagrozen;

» 2) opracowania i stosowania procedur zabezpieczania
dokumentacji i systemow ich przetwarzania, w tym procedur
dostepu oraz przechowywania;

» 3) stosowania srodkow bezpieczenstwa adekwatnych do
zagrozen;

» 4) biezacego kontrolowania funkcjonowania wszystkich
organizacyjnych i techniczno-informatycznych sposobow

zabezpieczenia, a takze okresowego dokonywania oceny
skutecznosci tych sposobow;
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KRYTERIA OCENY STOSOWANE PRZY
DOKONYWANIU WPISOW W DOKUMENTAC)I
DOTYCZACYCH CZASU TRWANIA CIAZY, PORONIEN,
URODZEN ZYWYCH | MARTWYCH

» |. Czas trwania ciazy oblicza sie w tygodniach, liczac od pierwszego
dnia ostatniego normalnego krwawienia miesiecznego (wg reguty
Naegelego).

» 2. Poronieniem okresla sie wydalenie lub wydobycie z ustroju matki
ptodu, ktory nie oddycha ani nie wykazuje zadnego innego znaku
zycia, jak czynnosc serca, tetnienie pepowiny lub wyrazne skurcze
miesni zaleznych od woli, o ile nastapito to przed uptywem 22.
tygodnia ciazy (21 tygodni i 6 dni).
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KRYTERIA OCENY STOSOWANE PRZY
DOKONYWANIU WPISOW W DOKUMENTAC]I
DOTYCZACYCH CZASU TRWANIA CIAZY, PORONIEN,
URODZEN ZYWYCH | MARTWYCH

> 3. Urodzeniem zywym okresla sig catkowite wydalenie lub
wydobycie z ustroju matki noworodka, niezaleznie od czasu
trwania ciazy, ktory po takimwydaleniu lub wydobyciu oddycha lub
wykazuije jakiekolwiek inne oznaki Zycia, takie jak czynnosc serca,
tetnienie pgpowiny lub wyrazne skurcze migsni zaleznych od woli,

bez wzgledu na to, czy sznur pepowiny zostat przeciety lub tozysko
zostato oddzielone.

» 4. Urodzeniem martwym okresla sie catkowite wydalenie lub
wydobycie z ustroju matki ptodu, o ile nastapito po uptywie 22.
tygodnia ciazy, ktory po takim wydaleniu lub wydobyciu nie
oddycha ani nie wykazuje zadnego innego znaku zycia, jak czynnosc
serca, tetnienie pepowiny lub wyrazne skurcze miesni zaleznych od
woli.
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GRY WA'AV/AN
z dnia 6 listopada 2008 .
0 prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta

Art. 29. 1. Podmiot udzielajacy swiadczen zdrowotnych
przechowuje dokumentacje medyczng przez okres 20 lat,
liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym dokonano
ostatniego wpisu, Z wyjatkiem:

1) dokumentacji medycznej w przypadku zgonu pacjenta
na skutek uszkodzenia ciala lub zatrucia, ktora jest
przechowywana przez okres 30 lat, liczac od konca roku

kalendarzowego, w ktérym nastagpit zgon;

2) zdjeé rentgenowskich przechowywanych poza
dokumentacjg medyczng pacjenta, ktore sg przechowywane
przez okres 10 lat, liczac od konca roku kalendarzowego,
w ktorym wykonano zdjecie;
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USTAWA
z dnia 6 listopada 2008 .
0 prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta

3) skierowan na badania lub zlecen lekarza, ktore sg
przechowywane przez okres 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym udzielono swiadczenia
bedacego przedmiotem skierowania lub zlecenia;

4) dokumentacji medycznej dotyczacej dzieci
do ukonczenia 2. roku zycia, ktora jest przechowywana
przez okres 22 lat.

2. Po uptywie okresOw wymienionych w ust. 1 podmiot
udzielajacy swiadczen zdrowotnych niszczy
dokumentacje medyczng w sposob uniemozliwiajacy
identyfikacje pacjenta, ktoérego dotyczyla.
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USTAWA
z dnia 6 listopada 2008 .
0 prawach pacjenta | Rzeczniku Praw Pacjenta

Art. 28. 1. Za udostepnienie dokumentacji medycznej
W sposoOb okreslony w art. 27 pkt 2 podmiot udzielajacy
swiadczen zdrowotnych moze pobiera¢ oplate.

. Przepis ust. 1 nie narusza uprawnien organow rentowych
okreslonych w art. 77 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.

2 2007 r. Nr 11, poz. 74, z p6zn. zm.) I art. 121 ust. 2 ustawy

z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach I rentach
Z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2004 r.
Nr 39, poz. 353, z p6zn. zm.).

. Optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej w sposob
okreslony w art. 27 pkt 2 ustala podmiot udzielajacy
swiadczen zdrowotnych.
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USTAWA
z dnia 6 listopada 2008 r.
0 prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta

4, Maksymalna wysokosC oplaty za:

1) jedng strone wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej — nie moze
przekraczac 0,002 przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim
kwartale, poczawszy od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski"
na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.

0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

2) jedna strone kopii dokumentacji medycznej — nie moze przekraczaé
0,0002 przecietnego wynagrodzenia, 0 ktérym mowa w pkt 1;

3) sporzadzenie wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej
na elektronicznym nosniku danych, jezeli zaktad prowadzi
dokumentacje medyczng w formie elektronicznej — nie moze

przekraczac 0,002 przecietnego wynagrodzenia, 0 ktorym mowa
w pkt 1.
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Oplata za udostepnienie dokumentacji medycznej

Maksymalne optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej
(stawki obowigzujgce w okresie: 01.03-01.06.2013)

wyciag, odpis lub
kopia na
elektronicznym
nosniku danych

Podstawa wyliczenia - 1 strona wyciggu lub
wysokos¢ przecietnego odpisu 1 strona kopii
wynagrodzenia w
poprzednim kwartale

maks. maks. maks. 0,002
0,002przecietnego 0,0002przecietnego przecietnego
wynagrodzenia wynagrodzenia wynagrodzenia

IV kwartat 2012
3690,30zt
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NADZOR
SPECJALISTYCZNY



PODSTAWA PRAVWNA

» ROZPORZADZENIE

» MINISTRA ZDROWIAI)

» z dnia 25 pazdziernika 2002 r.

» w sprawie konsultantéw krajowych i wojewodzkich.
» (Dz.U.z dnia 14 listopada 2002 r.) z poz. zm.
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NADZOR SPECJALISTYCZNY

Obejmuje dziatalnosc

» Konsultantow Krajowych

» Konsultantow wojewaodzkich
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NADZOR SPECJALISTYCZNY

"§ 2. 1. Minister wtasciwy do spraw zdrowia, w celu powotania
konsultanta krajowego w danej dziedzinie medycyny, farmacji lub
innej dziedzinie majacej zastosowanie w ochronie zdrowia, zwanego
dalej "konsultantem krajowym", wystepuje do stowarzyszen
zrzeszajacych specjalistow w danej dziedzinie medycyny, farmacji lub
innej dziedzinie majacej zastosowanie w ochronie zdrowia, bedacych
zgodnie z postanowieniami ich statutow towarzystwami naukowyml o
zasiegu krajowym, zwanymi dalej "towarzystwami naukowymi",a w razie
ich braku, w zakresie dziedziny pokrewnej, o przedstaW|en|e 3
kandydatow do petnienia funkcji konsultanta krajowego.

2. Towarzystwa naukowe, o ktorych mowa w ust. |, przedstawiaja w
terminie 14 dni kandydatow na konsultantow krajowych wraz z
uzasadnieniem.
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NADZOR SPECJALISTYCZNY

3. Kandydat na konsultanta krajowego musi posiadac tytut
specjalisty w danej dziedzinie medycyny, farmacji lub innej
dziedzinie majacej zastosowanie w ochronie zdrowia,a w

przypadku braku specjalisty w danej dziedzinie - w dziedzinie
pokrewne;.

4. Ta sama osoba moze petnic funkcje konsultanta krajowego
tylko w jednej dziedzinie medycyny, farmacji lub innej dziedzinie
majacej zastosowanie w ochronie zdrowia.
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NADZOR SPECJALISTYCZNY

5. Minister wlasciwy do spraw zdrowia zwraca sie do wtasciwych
krajowych samorzadow zawodowych oraz Prezydium Rady Naukowe;
przy Ministrze Zdrowia, o przedstawienie, w terminie 14 dni, opinii
wraz z uzasadnieniem, o wszystkich zgtoszonych kandydatach na
konsultanta krajowego.

6. Po zapoznaniu sie z opiniami, minister wifasciwy do spraw zdrowia
powotuje konsultanta krajowego na okres 5 lat.

7. W celu realizacji zadan zwiazanych wytacznie z obronnoscia kraju
w czasie wojny i pokoju, minister wtasciwy do spraw zdrowia, w
porozumieniu z Ministrem Obrony Narodowej, powotuje konsultanta
krajowego w dziedzinie medycyny Iub innych dziedzinach zwiazanych
z realizacja tych zadan na okres 5 lat.";
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NADZOR SPECJALISTYCZNY

"§ 3. |. Wojewoda, w celu powotania konsultanta wojewodzkiego w
danej dziedzinie medycyny, farmacji lub innej dziedzinie majacej
zastosowanie w ochronie zdrowia, zwanego dalej "konsultantem
wojewddzkim", w porozumieniu z wlasciwym konsultantem
krajowym, przedstawia kandydature ministrowi wtasciwemu do
spraw zdrowia po zasiegnieciu opinii wtasciwych okregowych
samorzadow zawodowych.

2. Kandydat na konsultanta wojewodzkiego musi posiadac
tytul specjalisty w danej dziedzinie medycyny, farmac;ji lub innej
dziedzinie majacej zastosowanie w ochronie zdrowia, a w
przypadku braku specjalisty w danej dziedzinie - w dziedzinie

pokrewnej.
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NADZOR SPECJALISTYCZNY

3.Ta sama osoba moze petni¢ funkcje konsultanta
wojewodzkiego tylko w jednej dziedzinie medycyny, farmac;ji
lub innej dziedzinie majacej zastosowanie w ochronie
zdrowia.

4. Konsultantem wojewodzkim moze by¢ takze osoba, ktora
petni funkcje konsultanta wojewodzkiego w tej same;j
dziedzinie w innym wojewodztwie.

5. Konsultantem wojewodzkim nie moze byc osoba petnigca
rownoczesnie funkcje konsultanta krajowego.

6.Wojewoda, w porozumieniu z ministrem wifasciwym do
aw zdrowia, powotuje konsultanta wojewoédzkiego
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§ 5. ZADANIA KONSULTANTA
KRAJOWEGO

|) inicjowanie prowadzenia badan epidemiologicznych na
obszarze kraju oraz ocena metod i wynikow tych badan;

2) przeprowadzanie kontroli zaktadow opieki
zdrowotnej dotyczacej realizacji ksztatcenia i doskonalenia
zawodowego lekarzy, lekarzy stomatologow, pielegniarek i
potoznych, farmaceutow oraz osob wykonujacych inne
zawody medyczne w zakresie wynikajacym z okreslonych
programow ksztatcenia;

3) kontrola dostepnosci do swiadczen zdrowotnych;
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§ 5. ZADANIA KONSULTANTA
KRAJOWEGO

4) kontrola wyposazenia zaktadow opieki zdrowotnej w
aparature i sprzet medyczny, aparature analityczng oraz
aparature do przygotowywania i badania produktow
leczniczych i kontrola ich efektywnego wykorzystania przy
realizacji zadan dydaktycznych zgodnie z okreslonymi
standardami;

5) informowanie organow administracji rzadowe;j,
podmiotow tworzacych zaktady opieki zdrowotnej i kas
chorych o uchybieniach stwierdzonych w wyniku kontroli;

6) sporzadzanie opinii o potrzebach kadrowych w
danej dziedzinie medycyny, farmacji oraz w innych dziedzinach
majacych zastosowanie w ochronie zdrowia na obszarze kraju
na rok nastepny, w terminie do dnia 30 listopada kazdego

¥ specjalizacji;
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§ 5. ZADANIA KONSULTANTA KRAJOWEGO

8) sporzadzanie opinii dotyczacej doskonalenia zawodowego lekarzy,
lekarzy stomatologow, pielegniarek i potoznych, farmaceutow oraz oséb
wykonujacych inne zawody medyczne;

9) sporzadzanie opinii o realizacji szkolenia podyplomowego i
specjalizacyjnego lekarzy, lekarzy stomatologow, farmaceutow oraz osob
wykonujacych inne zawody medyczne, w zakresie wynikajacym z okreslonego
programu ksztatcenia oraz nadzor nad ich merytoryczng realizacja;

|0) wydawanie opinii i doradztwo w zakresie zadan realizowanych
przez Centrum Egzaminow Medycznych oraz Centrum Ksztatcenia
Podyplomowego Pielegniarek i Potoznych;

| I) prognozowanie potrzeb zdrowotnych populacji w reprezentowane;j
dziedzinie;

12) na wniosek ministra wtasciwego do spraw zdrowia, opiniowanie pod
wzgledem merytorycznym oraz celowosciowym projektow aktow
brawnych;
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§ 5. ZADANIA KONSULTANTA
KRAJOWEGO

| 3) prowadzenie doradztwa w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z Narodowego Programu Zdrowia i innych
programow polityki zdrowotnej;

|4) wydawanie opinii o stosowanym postepowaniu
diagnostycznym, leczniczym i pielegnacyjnym w zakresie jego
zgodnosci z aktualnym stanem wiedzy, z uwzglednieniem dostepnosci
metod i sSrodkow;

|5) opiniowanie wnioskow o skierowanie pacjenta do
przeprowadzenia leczenia lub badan diagnostycznych za
granica w trybie okreslonym w przepisach odrebnych;

16) sporzadzanie corocznego raportu dokumentujacego realizacjg
zadan i uprawnien w zakresie obejmujacym reprezentowana przez
konsultanta krajowego dziedzing medycyny, farmacji lub inng dziedzing

osowanie w ochronie zdrowia.
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§ 5. ZADANIA KONSULTANTA
WOJEWODZKIEGO

l) przeprowadzanie, na obszarze wojewodztwa, kontroli
zaktadow opieki zdrowotnej dotyczacej realizacji
doskonalenia zawodowego lekarzy, lekarzy stomatologow,
farmaceutow oraz osob wykonujacych inne zawody
medyczne w zakresie wynikajqgcym z programdw ksztatcenia
danego rodzaju;

2) kontrola dostepnosci do swiadczen zdrowotnych w
zaktadach opieki zdrowotnej na obszarze wojewodztwa;

3) kontrola wyposazenia zaktadow opieki zdrowotne;j,
usytuowanych na obszarze wojewodztwa, w aparature i
sprzet medyczny, aparature analityczng oraz aparaturg do

przygotowwvanla i badania produktow leczniczych i kontrola

- : wykorzystanla aparatury i sprzetu medycznego
daktvcznych zgodnie z okreslonymi
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§ 5. ZADANIA KONSULTANTA
WOJEWODZKIEGO

4) informowanie organow administracji rzadowej, podmiotow
tworzacych zaktady opieki zdrowotnej i kas chorych o uchybieniach
stwierdzonych w wyniku kontroli;

5) sporzadzanie opinii o potrzebach kadrowych w danej dziedzinie
medycyny, farmacji lub w innych dziedzinach majacych zastosowanie w
ochronie zdrowia na rok nastepny na obszarze wojewodztwa, w
terminie okreslonym przez wiasciwego konsultanta krajowego;

6) sporzadzanie opinii dotyczacej realizacji doskonalenia
zawodowego lekarzy, lekarzy stomatologow, pielegniarek i potoznych,
farmaceutow oraz osob wykonujacych inne zawody medyczne na
obszarze wojewodztwa, w zakresie wynikajacym z okreslonych
programow ksztafcenia;
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§ 5. ZADANIA KONSULTANTA
WOJEWODZKIEGO

/) opiniowanie wnioskow zaktadow opieki zdrowotnej o
wpisanie ich na prowadzona przez ministra wtasciwego do spraw
zdrowia liste jednostek organizacyjnych uprawnionych do
prowadzenia specjalizacji lekarzy i lekarzy stomatologow,
farmaceutow oraz osob wykonujacych inne zawody medyczne;

8) wydawanie opinii o stosowanym postepowaniu
diagnostycznym, leczniczym i pielegnacyjnym w zakresie
zgodnosci z aktualnym stanem wiedzy z uwzglednieniem dostepnosci
metod i srodkow;

9) wystepowanie do okregowych rad wihasciwych samorzadow
zawodowych z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli jakosci
udzielanych swiadczen zdrowotnych przez osoby wykonujace dany
zawod medyczny;
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NADZOR SPECJALISTYCZNY

§ I1. |. Konsultant krajowy, o ktérym mowa w § 2 ust. | i 4, oraz
konsultanci wojewodzcy w danej dziedzinie medycyny, farmacji lub
innej dziedzinie majacej zastosowanie w ochronie zdrowia tworza zespot
wspotpracujacy, w szczegélnosci w zakresie realizacji zadan okreslonych w

§ 5-7.

2. Konsultant krajowy, o ktorym mowa w § 2 ust. |, sprawuje funkcje
przewodniczacego zespotu, o ktorym mowa w ust. |.

3. Konsultant krajowy zwotuje co najmniej raz w roku posiedzenie
zespotu, o ktorym mowa w ust. |, powiadamiajac wtasciwych konsultantow
o terminie, miejscu i przedmiocie posiedzenia co najmniej 2 tygodnie
przed jego terminem.

4. Konsultant wojewodzki jest zobowiazany do udzielania
konsultantowi krajowemu, o ktorym mowa w § 2 ust. |, informagiji i
opinii niezbednych do realizacji zadan okreslonych w rozporzadzeniu.
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NADZOR SPECJALISTYCZNY

§ 12. |. Konsultant wojewoédzki sktada wtasciwemu wojewodzie
oraz wilasciwemu konsultantowi krajowemu roczny raport, o
ktorym mowa w § 7 pkt 12, w terminie do dnia |5 lutego za rok
poprzedni.

2. Roczny raport, o ktorym mowa w § 5 pkt 16 i § 6 pkt |1, sktadaja
odpowiednio:

|) konsultant krajowy, o ktorym mowa w § 2 ust. |, ministrowi
wiasciwemu do spraw zdrowia;

2) konsultant krajowy, o ktorym mowa w § 2 ust. 4, ministrowi
wiasciwemu do spraw zdrowia i Ministrowi Obrony Narodowe;j

- w terminie do dnia 31 marca za rok poprzedni.
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